                                                                                                                                      Stare Kurowo, 07.09.2018r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

na przedstawienie oferty zajęć z doradcą zawodowym
W związku z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Starym Kurowie zwraca się                 z zapytaniem ofertowym o cenę usługi
1. Nazwa i adres Zamawiającego

Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Kościuszki 77/4, 66-540 Stare Kurowo

2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia  jest przeprowadzenie zajęć z zakresu doradztwa zawodowego w ramach Programu Aktywizacja i Integracja w wymiarze 20 godzin dla 10 osób.

Zakres usługi:

1. Motywacja do szukania pracy, metody poszukiwana pracy oraz analiza niepowodzeń w poszukiwaniu pracy: 

2. Rozmowa z pracodawcą i autoprezentacja. Dokumenty aplikacyjne.
3. Sporządzenie ankiet ewaluacyjnych i przeprowadzenie ich przed rozpoczęciem zajęć i po ich zakończeniu

4. Sporządzenie opinii  z osiągniętych efektów – indywidualnie dla każdego uczestnika
3. Termin wykonania zamówienia 
Październik 2018r. (04.10.2018r., 11.10.2018r., 18.10.2018r., 25.10.2018r. ) od godz. 9:00 do godz. 15:00
4. Warunki udziału w postępowaniu

· Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą posiadać wykształcenie wyższe, niezbędną wiedzę i doświadczenie zawodowe  w przedmiocie zamówienia.
5. Oferta powinna zawierać:

1. CV z informacją o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz dokumenty potwierdzające kwalifikacje i doświadczenie, o którym mowa w punkcie 4 zapytania ofertowego.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, o którym mowa w punkcie 2 zapytania ofertowego

3. Proponowaną cenę brutto za 1 godzinę zajęć
6. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. oferta może być złożona w formie pisemnej, elektronicznej lub faksowej

7. Osoba uprawniona do porozumiewania się z Wykonawcami

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami jest Wioletta Zakrzewska-Jarmuszkiewicz –  tel. 95-781-95-78
8. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty

Ofertę należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do  14.09.2018 r. do godz. 15:30 na adres : Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Kościuszki 77/4, 66-540 Stare Kurowo z dopiskiem na kopercie- zapytanie ofertowe- doradca zawodowy, fax: 95-781-95-82, e-mail: opskurowo@interia.pl

Przesłanie oferty nie stanowi gwarancji zawarcia umowy.

KLAUZULA INFORMACYJNA
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej „RODO”)  (Dz. U. UE. L. 119.1  z 04.05.2016) informuję, iż:

1) Administratorem danych osobowych jest Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej w Starym Kurowie. Z administratorem można się skontaktować poprzez adres email: opskurowo@interia.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora;

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email  iod@starekurowo.pl. Z inspektorem ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych;

3) zgodnie z treścią art. 6 ust. 1 lit. c RODO Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji procesu wyboru wykonawcy na podstawie prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, a następnie realizacji postanowień umownych związanych z wykonywanym zamówieniem;

4) w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych w celach wskazanych powyżej, dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorców danych osobowych, na podstawie przepisów prawa oraz zawartych umów powierzenia przetwarzania danych, jeżeli wymagane byłoby to w celu realizacji postanowień umownych,

5) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

7) posiada Pani/Pan prawo do:

a) żądania od administratora dostępu do treści swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania (z zastrzeżeniem przypadku, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO, kiedy to nieograniczone przetwarzanie danych przez Administratora odnosi się do ich przechowywania w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),

b) wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8)   nie przysługuje Panu/Pani prawo do:

a)   usunięcia lub przenoszenia danych osobowych,

b)   wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych;

9) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz realizacji postanowień umownych. Niepodanie danych będzie skutkowało brakiem możliwości rozpatrzenia oferty złożonej w postępowaniu oraz zawarcia umowy.
                                                                                                  Wioletta Zakrzewska-Jarmuszkiewicz

                                                                                                                                   Kierownik

                                                                                                                  Ośrodka Pomocy Społecznej

                                                                                                                                 w Starym Kurowie

