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STARE KUROWO
ul. Daszynskisgo 1

66-540 Stare Kurowo Zarzadzenie Nr 120.46.2011
Wadjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 13 paidziernika 2011 r.

w sprawie: OKRESLENIA ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE) W ZEOTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY NETTO 14 000 EURC W RAMACH PROJEKTU POSZUKLIE I
ZDOBYWAM WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEISKA W RAMACH EUROPEISKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Na podstawie:

1 Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz.U. z 2009 Nr 157,
poz.1240) w szczegdlnodd art. 44 ust. 3

2 Art. 4 ust 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z
2010 r., Nr 113, poz. 759 z péin. zm.)

3. Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredniego
kursu ziotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 224, poz, 1796).

zarzadzam

§1

1 Okreélenie zasad udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej do 14 000
EURO w ramach projektu pn. , Poszukujg | zdobywam” wspoffinansowanego przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznega.

2 7Zatwierdzenie ,REGULAMINU W SPRAWIE OKRESLENIA ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTO5CI
MMWWMMWHMMMMQwW PROJEXTU
POSZUKUIE T ZDOBYWAM” WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEISKA W RAMACH EUROPEISKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

3 Regulamin, o ktdrym mowa w punkcie 2 stanowi zalacznik numer 1 do niniejszego Zarzadzenia

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
W SPRAWIE OKRESLENIA ZASAD UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACE]
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY NETTO 14 000 EURO
W RAMACH PROJEETU POSZUKU] E 1 ZDOBYWAM
WIPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSEA
W RAMACH EURDPEJSEIEGD FUNDUSZL SPOLECZNEGO

I, POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowied o wartodci nieprzekraczajace) w
zlotych polskich réwnowartoéci kwoty netto 14 000 euro.

7. Wattoéé zamoéwiens ustala si¢ kazdorazowo zgodnie z przepisami ustawy 2 dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowied publicznych (tj. Dz. U. z 2010 £, Nr 113, poz. 759 =
pozf. zm.) oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu

b a zlotepo w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
' publiczaych z dnia 23 gradnia 2009 r. (Dz.U. Nr 224, poz. 1796).
3. Przy ustalaniv wartoici szacunkowej, danego rodzaju przedmiotu zaméwienia stosuje si¢
episy z dnia 29 stycznia 2004 1. Prawo zaméwiedi publicznych (tj. Dz. U. z 2010 £, Nr
113, poz. 759 z pozi. zm.) dotyczace zakazu dzielenia zamdOwienia oraz zanizania jego
wartoéc w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy.

4. Zamawisjacy zapewnia sumowanie zaméwied w ramach danego projektu realizowanego
przez Zamawiajacego. Pracownik Zamawiajacego zobowigzany jest przeanalizowac
budzet projektu w celu zidentyfikowania tych zamdwieri, ktore bedq si¢ powtarzac 1 w
ktorych moze powstaé ryzyko przekroczenia progu, dla ktirego zasada konkurencyjnosc
jest obowiazkows; przy sumowaniu zaméwien uwzglednia sie postanowienia Wspolnego

5. Zamowieh o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty w zlotych netto 14 000 euro dokonuje si¢
z przestrzeganiem zasad konkurencyjnosci celowosci, legalnodci i gospodarnoscl z
zastosowaniem trybu jak ponize).

§2
h l.cmmzwmmmmmmmiudﬂmmmwﬁ
wymagaja dokumentowama przez wladciwa merytorycznie komorke Zamawiapcego
prowadzaca postgpowanie o udziclenie zamowienia na zasadach okreslonych w
niniejszym Regulaminie, z zastosowaniem Wzorow stanowigcych zalaczniki do niniejszego
Regulaminu.
2. Osoby wykonujsce czynnosci w postgpowaniu zobowigzane sq zapewnié bezstronnost 1
obiektywizm.
3. Dokumentacie z ptzeprowadzomego postgpowania  przechowuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za udzielone zamowienie.

§3
1. Prcownik Zamawiajacego prowadzacy postepowanie, przed wszczeciem post¢powania,
zobowiazany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku i oszacowania Wwartosc
zamdwienia.
2. Rozeznanie rynku polega na ustaleniu cen, u co najmnicj trzech potencjalnych oferentow
z wykorzystaniem w szczegolnosci: Interneru, lacznoéci telefoniczne) lub faksowe), 2
zastrzezeniem ust. 5.
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Czynnosci rozeznania rynku nalezy udokumentowac w formie notatki stuzbowej. Wzor
notatki sluzbowej z rozeznania rynku okresla zalacznik ar 1 do niniejszego Regulaminu.

I1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIEN

g4
Pracownik Zamawiajacego prowadzacy postgpowanie, przed wszczeciem postepowania,
zobowigzany jest do przedlozenia wniosku o wszczgcie postgpowania wedlug wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulamnu.
Zamawiajacy Wszczyna postgpowanie poprzez skierowanie do co najmniej 3
potencjalnych oferentéw zaproszenia do skladania ofert, wedlug wzoru SEANOWIACEgo
zalgcznik nr 3 do Regulaminu.
Zaproszenie do skladania ofert winno zawierac co najmniej: oznaczenie Zamawiajjcego,
opis przedmiotu zaméwienia, opis warunkow udzialu w postgpowaniu i sposab oceny
spelniania warunkéw — o ile Zamawiajacy uznaje formulowanie warunkow za celowe
sposéb przygotowania oferty, kryteria oceny ofert, sposéb obliczenia ceny, miejsce i
termin zlozenia oferty.
Opisu przedmiotu zamowienia dokonuje si¢ z uwzglgdnieniem nazw i koddw okreslone
we Wspélnym Stowniku Zaméwies, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji WE nr
213/2008 z dnia 28 listopada 2007 r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Wspdlnego Slownika Zaméwieri (CPV) oraz
dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace
procedur udzielania zaméwied publicznych w zakresie zmiany CPV.
Termin zlozenia oferty nie powinien by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przeslania zaproszenia
do skladania ofert.
Niezwlocznie po przestaniu ofert, w tym samym dniu roboczym Zamawiajacy umieszcza
zaproszenie do skladania ofert na stronic internctowej Biuletynu Informacji Publiczne)
oraz na tablicy ogloszefi bad# w innym zwyczajowo przyjetym miejscu w swojej siedzibie.
Korespondencje z oferentami nalezy prowadzi¢ w formie pisemne], a mozliwe jest jej
prowadzenia faksem lub droga clcktroniczna, zaleznie od wyboru Zamawiajacego.
Zamawizjacy przed terminem zlozenia ofert moze zmicni¢ warunki postgpowania
informujac o tym zgodnie z odpowiednio stosowanymi zasadami okreslonymi w pkt. 215
poOwYyZej.
Zamawiajacy MoZe uniewazni¢ postgpowanie na kazdym jego etapie, o ile jest to
uzasadnione interesem spolecznym.

§5

Oferty winny mie¢ formg pisemns,

Otwarcie ofert w terminie wyznaczonym ma charakter jawny.

Wyboru ofert dokonuje si¢ na podstawie ustalonych kryteriow, sposrdd ofert waznych.
Oferta pozostaje niewazna jezeli sporzadzono jq niezgodnie z zaproszeniem do skladania
ofert, nie zachowano formy pisemnej badz jest podpisana miezgodnie z zasadami
reprezentacii, zlozy!l ja oferent, ktbry nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,
zawiera bledy w obliczeniu ceny bad 2 innych przyczyn jest niezgodna z prawem.
Zamawiajacy wzywa do uzupelnienia dokumentéw potwierdzajacych spelnianie
warunkéw udziahn w postepowanin, w przypadku gdy zlozone dokumenty nie
przesadzaja o pozytywnym badz negatywnym spelnianiu warunku i wzywa do wyjasnied
tresci dokumentéw, w przypadku gdy ich treé¢ wzbudza uzasadnione watpliwosci,
zachowujgc przy tym zasady uczciwej konkurencji 1 réwnego traktowania oferentow.
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6. Przed przystapieniem do weryfikaciji ofert Pracownik Zamawiajacego sklada oswiadczenie
w sprawie bezstronno$ci. Wzér oswiadczenia okreila zalgcznik Nr 5 do mmiejszego

Regulaminu.

§6

1. Zamawisjscy informuje © rozstrzygniciu postgpowania przesylajac  jednoczesnie
informacje do wszystkich oferentéw, kidrzy zlozyl oferty oraz umieszczajac informacyg
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na wblicy ogloszen badz w
innym Zwyczajowo prayjtym miejscu w swojej siedzibie.

2. Zamawiajacy podpisuje umowge w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci z wybranym
oferentem. W przypadku uchylania si¢ od zawarcia umowy przez wybranego oferenta
Zamawiajacy bez przeprowadzania kolejnego postgpowania moze wybraé ofertg dalszego
w kolejnosci oferenta.

7 §7 ; .
1. W przypadku, gdy pomimo prawidlowego przeprowadzenia trybu postgpowania, o jakim
mmw§4nizwp{yn;laindmafcru,mquoﬂudzhﬁ&m6wimﬁbez
ponownego przeprowadzenia postgpowania.

§8
1. Z postgpowania Pracownik Zamawiajacego sporzadza w formie pisemnej protokol
postepowania zawierajacy co najmniej:
a. liste potencjalnych oferentéw do ktorych wyslano oferte;
b. informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;
c. wykaz ofert, ktore wplynely do Zamawiajacego ze wskazaniem daty wpiyww;
d. podanie danych z ofert, ktore stanowiy przedmiot oceny;
e. wskazanie wybranej oferty;
f. datg sporzadzenia protokolu i podpis Zamawiajacego.
2. Wazbr protokolu postepowania stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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Projekt waptifinansaowany przez Unig Europejsica w ramach Europejskiego Funduszu Spolecmego

LZalgcemk nr 1

MNOTATEA SEUZBOWA
Z ROZEZNANIA RYNKU | OSZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA NA

1. Dokonalem/lam rozeznania rynku i oszacowania wartoéci zamdwienia u nastgpujacych
wykonaweow:

A — LT PR S—— T ———
{mwa w}rkoqu} {ﬂr ml-!’ﬁksu!"malil FESIFIFFFEFE IR I F R IR H SRR IR IR IR R R L

TR 1Y

R ~CEMA Netto.....c.coene 2E, cENA BrOtto ....ocoeveieneenn 2,

{nazwn wykomwc]r) (nr teLf&ksu!:mmL ST SR P IR S——)

R s ~CEna Neto..............21 cenabratto ... .2l

(nazwa wykuqu} (m: tnl.fi':ksufmml B rm—————, 1

2. Ceng ustalilem/lam..... samininrs. . D%

podczas rozmowy tt]_, uz].rshtcm;"hm Dmmk d.mgg fal-;sowq_, e-nml:m fwm:lrui»: ze
su'ony internetowej, pisemnie).

3. W zwigzkn z powyzszymi ustaleniami oszacowano wartos¢ zamowienia z nalezyta
starannosciq na kwotg mnettor .......ccieiiiiiinn , €0 SANoOwl rOWNOWArtosc

(podpis pracownika)
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Zalycznik nr 2

WNIOSEKZDNIA ..ccvvessssnsess
0 WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACE] W ZLOTYCH KWOTY NETTO 14 000 EURO

1. Nazwa przt:d:nlotu zamowienia:
2. Przedmiot zamdwienia:
a. md.zu] zamowienia: dostawa, ushjga*
b. termin realizacji zamdwienia : m'img-anyf pnzqdnnr'

€ opis przedmiotu zamdéwienia: .
Nalezy podac cechy techniczne jakosciowe przedmiotu zmémelm

1) dostawy np. iloié, rodzaj towaru, miejsce, warunki dostarczenia, sposéh dostarczenia (jednorazowo, sukcesywnie,
wg, biekacych potrzeb, okreslic etapy),
b} ushugi - szczegdlowy opis sposobu swiadczenta ushugi czyanoici jakie maja byC wykonane
w ranch zambwienda,
3. Osoba przypotowujaca dokumentacje:. ..
4. Imig tmzwmi:onsnbj' mcu]a_aq Przednm::t zamawienia oraz data Oszacowania
5. Szacunkowa warto$é zamowienia (nctm} okredlona z nalezyta starannosciy: .
6.

Kryteria jakimi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przy wyborze (wskazup onclin
przygotowujaca wniosek) : a) cena, b) termin realizacji, c) inne.
7. Zrédlo Enanswm zamdwienia:

c. paragraf:

8. Maksymalna kwota {!:-mttﬂj ]aka Eamwmnq zamierza pﬂezm:;:q.w: na realizacjg
ZATDOWIETIIRS v seasessressosems mmmemeans zl ( slownse:............... " »

9 Infonmqe o podobn}rch zaméwieniach udm‘:lun}'ch w dnn}'m r:oku budzetc:-wm [ ;ﬁs’h
byly)... -

10. Danc dutyt:ﬂm pﬂdnhuych zamowien w ramach realizowanego projekmu ...

BE EA B R B

(podpis pracownika)
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Zalycznik nr 3
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1 Podmiot

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

————

| Oferent skladajac ofert¢ zobowigzany jest zlozyc nastepujce
| dokumenty:



http://www.pdffactory.pl/
http://www.pdffactory.pl/

)ﬂ KAPITAE LUDZKI
ARTIOCINA STRATECIA BROIMCHT

<POSEUELJE 1 ZDOBYWAM"

Projekt wspdlfinansowany preez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

1) formularz oferty wg zalaczonego wzoru —zal. nr 1,

2) ofwiadczenie Oferenta ze spelnia warunki udzalu w
postepowaniu wg zalyczonego wzoru™® - zal. nr 2,

3) zaparafowany wzor umowy* — zal. nr 3,

Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Nalezy ja zlozyé w nieprzejrzystej i zamknigte) kopercie,

2) Cena podana w zlozonej ofercie ma byc podana cyfrowo 1
slownie. Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wylacznie w j¢zyln
polskim i musi obejmowac calosc zambwienia. Formularz nalezy

wypelnié czytelng i trwaly techniky,

Cena — 100 %, jezeli bgda mialy zastosowanie inne krytena , to

nalezy je podac

Cena powinna zawierac:
1) wartoéé dostawy* /ushugi*/roboty budowlanej* okreslona w

r : oparciu o przedmiot zamowienia,
2) obowiazujacy podatek od towaréw i uslug VAT.
3) Cena podana przez Oferenta za $wiadczong ushuge, dostawe,
robote budowlang® jest obowiazujaca przez okres WazZnoscl
5] umowy * i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie je] rwania.
Miejsce i termin zfozenia | 1) Oferte nalezy zlozy¢ w terminic do dnia escssessney 40 godz.
w siedzibie Zamawiajacego
2) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym
powyzej zostanie Oferentowi zwrdcona bez otwierania.
Micjsce i termin otwatcia | Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu .o L., © godz.
ofetty e w siedzibie Zamawiajgcego
Warunlki dodatkowe Zamawiajacy zastrzega moiliwos¢ zmiany warunkdw na kazdym
etapie post¢powania.
Zamawiajacy  zastrzega mozliwosc uniewaznienia postgpowania
- bez podania przyczyn uniewaznienia.
Zamawiajacy zastrzega mozhwosé  iadania  uzupelnienia
dokumentéw badz ich wyjasnienia, o ile nie narusza to warunkow
konkurencji pomiedzy oferentatmi.
Zalgczniki: 1) formularz oferty wg zalaczonego wzoru — zal. ar 1,

2)  ofwiadczenie Oferenta, ze spelnia warunki udziale w
postgpowaniu wg zalaczonego wzoru - zal. nr 2,
3) zaparafowany wzor umowy — zal. ar 3, J

""" (data i podpis zamawijacego)
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W ROETEROMEENNLE c.ovinvinsinrsnensinssnnrimiassshassnsninss
Nm:qsza oferte skladam w imieniu wla.-:m]rm

4 4 tym samym néﬁdmm, -ir::

1. znane sy mi warunki ninicjszego postgpowania okredlone przez Zamawiajacego w
Zaproszeniu do skladania ofert i nie wnosze do nich zastrzezed;
2. zmany mi jest, sprawdzony i przyjety opis przedmiotu zamdwienia, zawarty w

Zaproszeniu do skladania ofert.
Oferuje wykonanie przedmiotowych uslug T dostawy za ceng
4 ................................................... EFRES - omarnonmenns spuunsyiioncantiatasienon vaveidy: S0
DO BRI - o s i R A T R R S RS A R bR

Oswiadezam, iz w przypadku wyboru skladanej przeze mnie oferty jako najkorzystnicjszej, zawre
z Zamawiajacym umowe wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do zaproszenia.
Zaleinie od pmedmmru zambwienia:
Oswiadczam, 1z uczestniczg / mie uczestmcze® w rea.ltzal:]l mnych projektow fnansowanych w
ramach PO KL, jak réwniez w ramach innych programow NSRO (* niepotrzebne skreslic).
W proypadies mmm'm w rm&:,:agr m.yd.r W;&Mﬂ-‘

- Oswiadczam, realizacja zadan w projekcie pn.

cereneny Nie wyklucza mozliwosci prawidlowej 1 efektywnej realizacji zadan powierzonych na
podstawie ewentualnej umowy zawartej w wyniku niniejszego postgpowania.

DR civaravsinsansresnrsnnsnssa D e e m ohm roni n o e el R e
{th&maéam{msmdﬂd{mfm W fego invienis)

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNEOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystgpujac  do udzialu  w  postgpowaniu o  udziclenie  zamowienia na
ofwiadczam, iz spelniam warunki sformulowane przez

.........................................
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dnia e 2011 r

Podpisano

(podpisy osib upewagnisnych do skiadania
adunadcyen woli w imrienin Oferenta)
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Zalgcznik nr 4
PROTOKOL Z PRZEPROWADZONYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA DOTYCZACY WYBORU
NMKD]I.Z\'STNIE]SZE] ,» OFERTY" NA ZADANIE

PN...,.‘..]..-----. YRR TIILIEC R R R R R L L - -1-.-|-I-ld-ll-llill"------i'll'llilli'll'!

1. Nazwa Zamawiaiqcegu:

il

me przcdmmm zaméwienia: ...

1 Watmié :zamhwwn zamﬁwmma l:sta,ll:m:n zmtzlnua kwm::, ...co zgodnie z
przepisami m:pu:zqduﬂm Prezesa Rady Ministréw w sprawie m:cd.l:u.:gn ku:su zlotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien pubhcznych z
dnia 23 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 224, poz. 1796) dsqve TOWNOWALTOSE 1evvcssmrmsnneneCUTO

- 4. Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonano w dni ..
na podstawie: cen rgrnknwch przedmiotu zamowienia.
5. Osoba dukunumm WArtoSei ZAMOWIENIE ...cvocvresemneessriisitsirnisasameasaniiss
6. deiu ............................. 1. mﬁmnosi:dﬂ nastepujacych oferentéw z zaproszeniem do
skladania ofert:
a. B R R
e .
i Dg{nszmm o pust:pmmu ubhkcrwnm w nastgpujacy sposob:
B. W pomgpnwamll wplym;ly naswpu]me l::-Ee:rt}' (w mstgpuncych datach n:un:]
a. »
9. Zaoferowano odpowiednio nastgpujgce warunki wykonania zamoOwienia;
3 | b. .”,

C. T T L e L R T L R L
10. Wskazanie wybmei ofEttjr' w wymku prz.e.pmwndmm:gn pmﬂ:pwama wybrano
chrt: , nazwa firmy .. ﬁbdZ]bﬂ
.................................................... za ceng netto zlr mﬂ: brutm {w tym

12 Poﬂi:powmlt pmwndzd At
13. Protokdl o udzielenie zaméwienia na podsumc pnﬂg_l:q oferty zatwierdzil ;

(data i podpis dyrcktora/kierownika komérki organizacyjnej

(atn.  podpis osoby odpowiedzialnej 2a  prowadzone
postgpowanic)
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Zataczanik or 5

O4SWIADCZENIE
W SPRAWIE BEZSTRONNOSCI

Oéwiadczam, ze nie pozosta)¢ z mzr.:] wymienionymi oferentami, ktérzy zlozyli oferty w
W takim stosunku

postgpowaniu na realizacje zamOwienia PO L..ooiseeeeeeees
prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzic unsadnlnn: l:plmmct, co do mojej
bezstronnosci

Wykaz oferentow:

(czytelnie imig i nazwisko, data, podpis, osoby skladajacej oswiadczenie)

dCLOI'Y WWW.PATAaClory.p
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