Zarzadzenie Nr 0050.79.2023
Wojta Gminy Stare Kurowo
z dnia 21 grudnia 2023 roku

w sprawie zasad udost¢pniania informacji publicznej i wysokosci oplat z tym

zwiazanych bedacej w posiadaniu Urzedu Gminy w Starym Kurowie.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U.2022.902) w zwigzku z art. 31, art. 33 ust. 1 1 3
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.2023.40) oraz §1 ust. 10 pkt 1-
3 Zatacznika nr 3 do Zarzadzenia nr 120.24.2019 z dnia 30.08.2019 roku Woéjta Gminy Stare

Kurowo w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Starym Kurowie

zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Udostepnianie informacji publicznej, znajdujacej si¢ w posiadaniu Urzgdu Gminy w

Starym Kurowie naste¢puje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznej, w tym dokumentéw urzedowych, w Biuletynie

Informacji Publicznej Urzgdu Gminy w Starym Kurowie,
2) wytozenie lub wywieszenie w miejscach ogolnie dostepnych,
3) udostgpnianie na wniosek zainteresowanego.

2. Informacja publiczna, ktora nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej

jest udostepniana na wniosek.

3. Wnioski o udostepnienie informacji publicznej bez wzgledu na sposéb ich ztozenia

rejestrowane sg W dzienniku korespondencyjnym Urzedu Gminy w Starym Kurowie.

§2.

1. Przeniesienie informacji publicznej na elektroniczny nos$nik danych (tj. CD-ROM, DVD
lub pendrive) jest mozliwe przy zastosowaniu nosnika pochodzacego wytacznie z zasoboéw

Urzedu.



2. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, jak rowniez przestanie informacji publicznej przy
wykorzystaniu poczty elektronicznej, dokonuje pracownik bgdacy uzytkownikiem systemu
teleinformatycznego funkcjonujacego w Urzedzie i zgodnie z zasadami bezpieczenstwa
obowigzujagcymi w Urzedzie.
3. Udostepnianie informacji publicznej na no$niku, o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje w
porozumieniu z wnioskodawca.

§3.
1. Jezeli jednostka organizacyjna Urzedu realizujaca wniosek ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane z udostepnianiem informacji publicznej w sposob wskazany we wniosku lub z
koniecznoscig przeksztalcenia informacji w form¢ wskazang we wniosku, pobiera od
wnioskodawcy optate odpowiadajaca wysokosci tych kosztow.
2. Nie pobiera si¢ opfaty, jezeli jej wysoko$¢ nie przekracza trzykrotnosci wartoSci oplaty
pobieranej od operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe, za traktowanie przesylki listowej jako przesytki poleconej
(Dz.U.2023.1640).
3. Pracownik realizujagcy wniosek powiadamia pisemnie wnioskodawce o0 kosztach
dodatkowych zwigzanych ze sposobem i formg udostgpnienia informacji zgodnie z
whnioskiem. Powiadomienie stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Wysokos¢ optat za nosniki informacji publicznej, na ktorych udostgpniana jest informacja

publiczna w zwiagzku ze wskazanym we wniosku sposobem udostg¢pnienia :

1) koszt kserokopii/wydruku jednej strony oraz koszt skanu jednej strony (w przypadku
koniecznosci uprzedniego skopiowania dokumentu w zwigzku z przygotowaniem do

zeskanowania):

a) czarno-biatej/czarno-biatego w formacie A-4 - 0,50 zl/odbitka,

b) czarno-bialej/czarno-biatego w formacie A-3 - 0,80 zl/odbitka,

c) kolorowej/kolorowego w formacie A-4 — 1,00 zt/odbitka,

d) kolorowej/kolorowego w formacie A-3 - 1,50 zl/odbitka,

2) zapis na jednej ptycie CD-ROM, DVD wraz z nosnikiem — 3,00 zi,

3) zapis na pendriv’ie wraz z no$nikiem — w zaleznoS$ci od ceny zakupu no$nika przez urzad.



5. W przypadku nieuiszczenia zaplaty wystawia si¢ pisemne upomnienie, zawierajace
wezwanie do wykonania obowigzku zaptaty naleznosci z informacja o mozliwosci

skierowania sprawy na droge postgpowania egzekucyjnego.

6. Opftaty, o ktorych mowa winny wptyna¢ na konto Urzgdu Gminy w Starym Kurowie:
LWBS 39 8362 0005 0260 0912 2000 0010.
§4.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Elektronicznie
Mag d da Ien podpisany przez

Magdalena
d Szydetko

Data: 2023.12.21
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 0050..2023
Wéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia grudnia 2023 roku

(miejscowosc, data)
Urzad Gminy w Starym Kurowie
Ul. Daszynskiegol
66-540 Stare Kurowo

Whioskodawca

POWIADOMIENIE O WYSOKOSCI OPEATY
ZA PRZEKSZTALCENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dziatajac na podstawie art. 15 ust. 2 ustawy z 06.09.2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz.U.2022.902), powiadamiam, ze w zwigzku z rozpatrywaniem wniosku o
udostepnienie informacji publicznej z dnia .................... jaki wptynat do tutejszego urzedu w
dniu .o , pojawily sie koszty dodatkowe zwigzane ze sposobem i forma
udostepnienia informacji zgodnie z wnioskiem. Koszty dodatkowe, o jakich mowa w art. 15
ust. 2 ustawy o dostepie do informacji, w niniejszej sprawie obejmuja nastepujace elementy:

Powiadomienie o wysokosci kosztdow ma na celu umozliwienie wnioskodawcy podjecia
decyzji, czy zgadza si¢ na pokrycie kosztow w tej wysokosci, ewentualnie dokonania zmiany
formy udostepnienia informacji na taka, ktora nie bedzie generowala wyzej wymienionych
kosztow.

Whnioskodawca powinien w ciggu 14 dni od dnia otrzymania niniejszego powiadomienia:

4) poinformowac tutejszy urzad o zgodzie na pokrycie kosztow w wyzej wymienionej
wysokosci, przedstawiajac dowdd wptaty,

5) poinformowac tutejszy urzad, ze ze wzgledu na wysoko$¢ optaty odstepuje od
wskazanego we wniosku sposobu lub formy udostgpnienia informacji, podajac nowy
sposob lub forme, z ktorymi nie wigzg si¢ optaty.

Jezeli w terminie 14 dni nie wptynie do tutejszego urzedu odpowiedZ Wnioskodawcy,
sprawa zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia, bez obowiazku o tym dodatkowego
informowania Wnioskodawcy.

Jednoczesnie, stosownie do tresci art. 13 ust. 2 ustawy o dostgpie do informacji
publicznej, powiadamiam, ze wyznaczam nowy termin na rozpatrzenie wniosku na dzien

(podpis z podaniem imienia, nazwiska i stanowiska
stuzbowego osoby upowaznionej do sporzadzenia informacji)
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