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Zarzadzenie Nr 120.1.2013
Wéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 23 stycznia 2013 r,

w sprawie: powotania Komisji do przebrowadzenia postepowania o zamoéwienie publiczne w formiie
przetargu nieograniczonego na zadanie pn.: Ustugi edukacyjne w ramach projéktu ,Zdobywac szczyty”
realizowane w ramach Projektu ,Zdobywaé szczyty” wspotfinansowanego przez: Uhie: Europejskg w
ramach Europejskiego Funduszu Spolteczhego w ramach: Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i -
kompetencji w regionach Dziatania 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej
jakoéci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty Poddziatanie 9.1.2. Wyréwnywanie
szans edukacyanch uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmnigjszenie éznic w
jakosci ustug edukacyjnych.. '

Na podstawie art.19 ust.1 oraz art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami),

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Powotuje Komisje do przeprowadzenia przetargéw nigograniczonych na wykonanie zadan pn.:
Ustugi edukacyjne w ramach projektu Lubuska Szkota Réwnych Szans - I Edycja
w nastepujgcym sktadzie:

1. Artur Bieniek— Przewodniczgcy Komisji :
2. Marian Konkowski — Zastepca Przewodniczacego Komisji
3. Emilia Urbaniak = Czlonek Komisji

§2 ,
Zadaniem Komisji bedzie wybér najkorzystnigjszej oferty oraz sporzgdzenie stosownej dokumentacji z
przeprowadzonego - postepowania. Szczegdtowy zakres obowigzkow okr_eéla zatgcznik nr 1. do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Przewodniczgcemu Komisji.

§4
Zafzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.1.2013.
Wdéjta Gminy Stare Kurowo
 zdnia 23.01.2013 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ]

Komisja dziata w oparciu Zarzadzenie Nr 120.1.2013. z dnia 23.01.2013 r. Wéjta Gminy Stare Kurowo,
wydane na podstawie art. 19, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzniejszymi zmianami)

§1

‘ 1. Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym Wojta (kierownika Zamawiajgcego) w
udzielaniu zamoéwien publicznych, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz badania i oceny ofett.

2. Komisja sktada sie z nastepujacych osob (czionkéw Komisji): Przewodnlczacego, Zastepcy
Przewodniczgcego i czionka Komisji.

3. Praca Komisji kieruje Przewodniczgcy Komisji.

§2
Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

odebranie oéwiadczen cztonkdw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

podziat miedzy cztonkdw KomlS_]l prac podejmowanych w trybie roboczym,

ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedriotem

zamodwienia okreslonym w specyfikacji.

5. nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

~ zamowienhia publicznego,

‘ 6. informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracaml Komisji w toku
postepowania.

healh =

§3

Do obowigzkéw czlonka Komisji nalezy w szczegolnosci ustalenie czy ztozone oferty sg zgodne z
przepisami ustawy oraz sporzadzenie dokumentacji postgpowania, zgodnie z ustawg, ustalenie czy
treéé ziozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, sprawdzenie
kosztoryséw ofertowych i formularzy, zawierajacych cene, ustalenie czy oferty zawierajg razaco niska;
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia, ustalenie czy przedmiot zamowienia opisany w ofercie
jest tozsamy z przedmiotem zaméwienia okre$lonym w specyfikacji.

§4

Tryb pracy Komisji:

1. Zapoznanie sig ze specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.
! 2. Otwarcie ofert:
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a. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

b. Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje Kkwotg, jaka
zamawiajgcy zamierza przeznaczyC na sfinansowanie zamowienia.

c. Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy sprawdza i okazuje obechym stan
ztozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, bad? sladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz
oglasza, ktdre oferty zostaty ztoZzone w terminie.

d. Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy oglasza nazwy i adresy wykonawcéw oraz -
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia. okresu gwarancji i
warunkéw platnosci zawartych w ofertach.

e. Po ogloszeniu nazw wykonawcéw ubiegajacych sie o zamowienie publiczne,
czionkowie Komisji sktadajg oswiadczenia zgodnie z art.17 ustawy (druk ZP-11).

Komisja ocenia spetnienie warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych w ustawie.
Badanie i ocena ofert:

a.

b.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zadac od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Komisja, na podstawie art. 88 ustawy Prawo zamdwien publicznych, poprawia w-tekstie
oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny,
zawiadamiajgc o tym wszystkich wykonawcdw, ktorzy ziozyli oferty.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przediiotu
zaméwienia, Komisja zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Komisja
wystepuje z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niskg cene.

Komisja wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o odrzucenie oferty jezeli:

- jest niezgodna z ustawg,

- jej tre$é nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

- jej ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

- zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udznelenle
zamowienia,

- zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktdrych nie mozna poprawié¢ na
podstawie art. 88 lub btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obli¢zeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Zakonczenie pracy Komisji: a) Korhisja sporzadza pisemny protokét z postepowania i
przedktada kierownikowi jednostki zamawiajgcej do zatwierdzenia. Jezeli w postgpowaniu
zostang zlozone oferty o takiej samej cenie, Komisja, na podstawie art. 91 ust. 5 ustawy,
wzywa wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych. b) Komisja ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu, w oparciu o kryteria i
wagi okre$lone w SIWZ. c) Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej. d) Komisja
przygotowuje treéé ogloszenia o wyborze oferty i zawiadamia wykonawcow, ktdrzy
ubiegali sie o udzielenie zamdwienia. e) Komisja wystgpuje z whioskiem o uniewaznienie
postepowania, jezeli: - nie ztozono zadnej oferty nie podlegajgcej odrzuceniu; - cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zamdwienia, - w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy -
zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samiej cenie, - wystapi istotna zmiaria
okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowanla lub wykonanie zamdwienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto wczesniej przewidzie¢, - postepowanie
obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.
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f. Komisja przyjmujé i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na ‘
protest.

§5

Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiadajg za dokonanie oceny spéiniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz dokonanie
badania i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.

Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialnos¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$é za wykonanie czynnosci okresionych
w § 3 Regulaminu.

Czlonek Komisji, ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnoéci okreslonych
w § 4i § 5 Regulaminu.




