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„Poszukuję i zdobywam”


Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

RI.271.24.2011      
Stare Kurowo, dnia  13.10.2011

Dotyczy: „Usługi specjalista do spraw promocji projektu Poszukuję i zdobywam” 
 

Odpowiedź na zapytanie wykonawcy 

  

W dniu 12 października  2011 roku do siedziby Zamawiającego wpłynęły następujące zapytania Wykonawcy:

Pytanie:

W związku z prowadzonym postępowaniem dotyczącym „Usługi specjalisty do spraw promocji projektu Poszukuję i zdobywam” składamy zapytanie dotyczące SIWZ:

Wykonawca odpowiada za:
- rekrutację, opracowanie i wydruk materiałów promocyjnych (ulotek, plakatów, zaproszeń z wymaganymi logo) – Co zamawiający rozumie pod pojęciem „rekrutacji”? Ile sztuk ulotek, plakatów i zaproszeń ma przygotować Wykonawca? Jaki rodzaj i gramatura papieru? Jaki format? Ile kolorów znakowania? 4+4, 4+0, 1׀ 1, 1+0, inne? Czy ma się pojawic dodatkowe uszlachetnienie np. folia, lakier itp.?

- przygotowanie prezentacji multimedialnej na konferencje z przeprowadzonych działań w ramach projektów – Co ma zawierać prezentacja? Film zdjęcia, muzykę? Jeśli tak, to czy Zamawiający dostarczy te elementy prezentacji czy leży to po stronie Wykonawcy? Ma to być prezentacja np. Power Point czy flash itp.?

- przygotowanie materiałów na stronę internetową – Jakie mają być materiały? Film, zdjęcia, teksty? Jeśli tak, proszę o szczegółową specyfikację.

- przeprowadzenie akcji informacyjno-promocyjnej Co zamawiający ma na myśli pod pojęciem „akcji informacyjno-promocyjnej”? jakie obowiązki leżą po stronie Wykonawcy?

- zorganizowanie konferencji informacyjno-promocyjnej na początku i na końcu realizacji projektu- Jakie obowiązki leżą po stronie Wykonawcy? Czy do Wykonawcy należy wynajem Sali, zapewnienie cateringu ( jeśli tak, jakiego i na ile osób ), wysłanie zaproszeń, przygotowanie materiałów informacyjnych ( jeśli tak, to jakich )? Jakie inne obowiązki?

Projekt umowy zobowiązuje również Wykonawcę do:

- opracowania strony WWW projektu i zarządzania nią – co ma zawierać strona ( jakie zakładki )? Ma być zbudowana na CMS ( jeśli tak, to jakim)? Co Zamawiający rozumie pod pojęciem zarządzania? – Aktualizuje czy coś jeszcze? Kto będzie odpowiedzialny za wykup domeny i utrzymanie serwera? Jak długo ma być utrzymywana strona?

- współpraca z mediami w zakresie przekazywania materiałów informacyjnych dotyczących realizowanego projektu – Zamawiający ma na myśli media relations czy płatne umieszczenie artykułów sponsorowanych? Jeśli tak to gdzie, jaki format , jaka ilość? 

- Wykonawca oznacza sale, w których odbywają się zajęcia projektowe odpowiednimi logotypami – Jakie maja być oznaczenie – roll up, plakat, inne?
Odpowiedź:
 W związku z zapytaniem dotyczącym postępowania „Usługi  specjalisty do spraw promocji projektu Poszukuję i zdobywam” udzielam odpowiedzi na następujące zagadnienia:
 - W ramach projektu „Poznaję  i zdobywam” będzie działał zespół zarządzający, w skład którego będzie wchodził specjalista do spraw promocji. Będzie on brał udział w rekrutacji uczestników projektu – beneficjentów.  Zadaniem osoby odpowiedzialnej  za prowadzenie promocji  jest  m.in. opracowanie ulotek, plakatów, zaproszeń z logami POKL.  Ulotki – 100 szt., zaproszenia 30 szt., plakaty 20 szt. – wszystkie te elementy będą drukowane na sprzęcie zakupionym w ramach projektu. Papier Zamawiającego, format A-4.
- Prezentacja z przeprowadzonych działań  w ramach projektu ma  przedstawiać wszystkie zaplanowane we wniosku o dofinansowanie wycieczki, przedstawienia teatralne oraz każdą z grup treningowych.  Prezentacja ma być wykonana w Power Poncie. Ma zawierać: zdjęcia, które wykona osoba odpowiedzialna za promocję; prezentacja bez podkładów muzycznych;  filmiki z przedstawień teatralnych. Wszystkie elementy potrzebne do wykonania prezentacji  leżą po stronie Wykonawcy.
 - Na stronę internetową materiały  opracowuje Wykonawca. Materiały te mają przedstawiać wszystkie działania zaplanowane we wniosku, wycieczki, przedstawienia. Mają to być teksty, zdjęcia.

 - Prowadzenie akcji promocyjno-informacyjnej szczegółowo określają akty prawne: Strategia komunikacji Funduszy Europejskich w Polsce w ramach Strategii Spójności 2007-2013, Wytyczne dotyczące oznaczania projektów w ramach POKL, Wytyczne w zakresie informacji i promocji, Wytyczne określone w umowie o dofinansowanie i inne. 
 -  Zadaniem Wykonawcy  jest zorganizowanie konferencji informacyjno-promocyjnej na początku i na końcu realizacji projektu  (spotkanie z osobami uczestniczącymi w projekcie, opracowanie prezentacji z działań, wnioski z ewaluacji, która przeprowadzi inna osoba) – zadanie to w pełni leży po stronie Wykonawcy – po uzgodnieniu z koordynatorem projektu (wydruk zaproszeń, ulotek na sprzęcie zakupionym w projekcie). Projektodawca dysponuje  salami, we wniosku o dofinansowanie nie został zaplanowany catering.

- opracowanie strony WWW i jej zarządzanie – czyli prowadzenie i odpowiedzialność za teksty i zdjęcia umieszczane na stronie. Poniesione koszty związane z e stroną ponosi projektodawca, strona funkcjonuje przez rok. 
-Współpraca z mediami – artykuły umieszczane bezpłatnie (miejscowa gazetka gminna - zgodnie z harmonogramem ukazywania się gazetki), częstotliwość ukazywania materiałów uzależniona jest od działań zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie.

- Oznaczanie sal,  w których odbywają się treningi i spotkania w ramach projektu określają wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji, plakat – format A4 (papier zamawiającego).
Wójt Gminy Stare Kurowo

(-) Wiesław Własak
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