Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 0050.43.2021
Woéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 28 wrzesnia 2021r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej powolanej w celu wylonienia kandydata na
stanowisko podinspektora ds. organizacyjnych
Urzedu Gminy w Starym Kurowie
1. Regulamin okresla szczegdtowy tryb pracy Komis;ji.
2. Komisj¢ konkursowa zwang dalej ,,Komisja” powotuje swoim zarzadzeniem Wojt Gminy
Stare Kurowo, ustalajac jej sktad osobowy, a takze Przewodniczacego.
3. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
4. Do zadan Komisji nalezy:
a) okreslenie sposobu oceny wypowiedzi i prezentacji kandydatow,
b) przeprowadzenie postgpowania konkursowego,
¢) sporzadzanie protokotu z posiedzenia Komisji,
d) przekazywanie wynikdw konkursu wraz z jego dokumentacja Wojtowi Gminy Stare
Kurowo.
5. Komisja przeprowadza postepowanie konkursowe nie p6zniej niz w ciagu 15 dni, po uptywie
terminu sktadania ofert.
6. Postepowanie konkursowe przeprowadza si¢ takze w przypadku zgloszenia si¢ jednego
kandydata.
7. Jezeli do konkursu nie zglosi si¢ zaden kandydat, Komisja stwierdza to w protokole z
posiedzenia.
PRZEBIEG KONKURSU
Konkurs odbywa si¢ w dwoch etapach.
ETAP PIERWSZY
1. Przewodniczacy Komisji podczas | posiedzenia:
1)sprawdza czy w posiedzeniu bierze udziat co najmniej 2/3 jej cztonkow,
2)zapoznaje czlonkow z trybem pracy Komisji,
3)sprawdza w obecnosci cztonkéw Komisji czy ztozone oferty sa:
a) nienaruszone,
b) wplynety w terminie,

4)oddziela oferty ztozone po terminie od pozostatych,



5) po otwarciu ofert ztozonych w terminie i odczytaniu imion i nazwisk kandydatow oraz ich
danych umozliwiajacych identyfikacje, stwierdza bezstronnos¢ cztonkéw Komisji, poprzez
odebranie od wszystkich cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen. W przypadku gdy wsrod
cztonkow Komisji sg osoby zwigzane matzenstwem, pokrewienstwem, powinowactwem, z
kandydatem biorgcym udziat w konkursie albo pozostajagce wobec niej w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jej obiektywizmu
1 bezstronno$ci wystepuje do Wojta Gminy Stare Kurowo z wnioskiem o wykluczenie takiej
lub tych 0sob z prac Komisji. W miejsce os6b wykluczonych z Komisji Wéjt Gminy Stare
Kurowo powotuje nowych cztonkow spetniajacych warunek obiektywizmu i bezstronnosci.

2. Komisja moze prowadzi¢ konkurs, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej 2/3 jej
cztonkow.

3. Komisja na posiedzeniu:

1) okresla sposob oceny wypowiedzi i prezentacji kandydatow,

2)zapoznaje si¢ z dokumentami zlozonymi przez kandydatow i ocenia te dokumenty pod

wzgledem spelniania warunkéw okreslonych w ogtoszeniu o konkursie.

4. Oferty nie zawierajace wszystkich wymaganych dokumentoéw oraz oferty z ktorych wynika,
ze kandydat nie spelnia wymagan kwalifikacyjnych podlegaja odrzuceniu, a kandydaci nie sg
dopuszczeni do |1 etapu postepowania konkursowego.

5. Komisja kazdorazowo glosuje o dopuszczeniu lub odmowie dopuszczenia danego kandydata
do drugiego etapu konkursu w glosowaniu jawnym. Rozstrzygnigcie nastepuje zwykla
wigkszoscig glosoéw 1 jest ostateczne. Z obrad komisji zostaje sporzadzony protokot.

6. W pierwszym etapie postgpowania nie uczestnicza kandydaci.

7. Przewodniczacy Komisji informuje kandydatow telefonicznie lub pisemnie o dopuszczeniu

albo nie dopuszczeniu do dalszego postepowania konkursowego.

ETAP DRUGI

1. Kandydaci (w kolejnos$ci alfabetycznej), na posiedzeniu Komisji dokonujg autoprezentacji
przedstawiajgc swoj dorobek zawodowy, predyspozycje, itp.

2. W trakcie autoprezentacji cztonkowie Komisji moga zadawac pytania.

3. W przypadku gdy w drugim etapie konkursu wezmie udziat tylko jeden kandydat Komisja

po wystuchaniu kandydata glosuje nad wyborem badz odrzuceniem jego oferty.



4. Komisja rekrutacyjna odrzuci kandydature¢ osoby, ktéra nie stawi si¢ w wyznaczonym
terminie na rozmowe¢ kwalifikacyjna.
5. Po dokonaniu wskazania kandydata badZ odrzuceniu wszystkich kandydatow w glosowaniu
jawnym Komisja przekazuje stosowng informacj¢ Wojtowi Gminy Stare Kurowo wraz z
protokotem z przebiegu konkursu i catag dokumentacja.
6. Komisja ulega rozwigzaniu z chwilg przekazania informacji i dokumentéw o ktérych mowa
w pkt 4 Etapu drugiego Regulaminu.

UWAGI KONCOWE
1. Z prac Komisji i przebiegu glosowania sporzadza si¢ protokot, ktory bezposrednio po
zakonczeniu pracy podpisuja wszyscy jej cztonkowie uczestniczacy w pracy Komisji.
2. Cztonkow Komisji obowigzuje zachowanie tajemnicy stuzbowej dotyczacej jej pracy.
3. Czlonkowie Komisji moga wnosi¢ do protokotu zastrzezenia, co do pracy Komisji, ktore
zostang wpisane do protokotu i wyjasnione przed jego podpisaniem przez wszystkich cztonkow
Komisji.
4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje Komisja w
glosowaniu jawnym.
5. Czynnos$ci o ktorych mowa w pkt. 5 Etapu drugiego Regulaminu Komisja dokonuje
niezwlocznie.
6. Ogloszenie wynikow konkursu nastgpuje najpdzniej w ciggu kolejnych 3 dni roboczych od
dnia rozwigzania Komisji.
7. Wojt Gminy Stare Kurowo moze na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie konkursowe

bez podania przyczyn.

Elektronicznie
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