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„Poszukuję i zdobywam”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Umowa o świadczenie usługi obsługi finansowej 
zawarta w dniu …………. 2011 roku w ……………. pomiędzy:

………………………………………………., w imieniu którego działa …………………………………., z siedzibą w …………………………….., ul. …………………….., zwanym(ą) dalej Zamawiającym 
a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym(ą) dalej Wykonawcą
zawarta w wyniku w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) pn. Usługi obsługi finansowej projektu Poszukuję i zdobywam”(ogłoszenie z dnia …………………….., nr zamówienia: ………………………….).

o następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi obsługi finansowej projektu „Poszukuję i zdobywam”  wynagrodzenie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, zgodnie z warunkami określonymi w umowie oraz w ofercie Wykonawcy.

2. Wykonawca oświadcza, iż zakres obowiązków wynikających z niniejszej umowy nie powoduje kolizji z ewentualnymi obowiązkami w ramach realizacji innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO i nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

§ 2
Oświadczenia 
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotowej usługi, a usługi wykonywać będzie z należytą starannością wynikającą z profesjonalnego charakteru wykonywania usługi.

2. Wykonawca oświadcza, iż wiadome są mu „Zasady Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” oraz „Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.
3. Wykonawca oświadcza, iż nie pozostaje z Instytucją Pośredniczącą ani z Instytucją Wdrażającą w stosunku pracy.
4. Wykonawca oświadcza, iż w dniu zawarcia umowy otrzymał budżet oraz wszelkie informacje i dane o projekcie niezbędne do prawidłowego wykonywania umowy.

§ 3

Ochrona danych osobowych

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji, ewaluacji, monitoringu i sprawozdawczości w ramach realizacji przedmiotu umowy.
3. Wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883, z późn. zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024).
4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o których mowa w ust. 9.
5. Do przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszej umowy mogą być dopuszczeni jedynie Wykonawca i pracownicy Wykonawcy, posiadający imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych.
6. Zamawiający umocowuje Wykonawcę do wydawania i odwoływania jego pracownikom imiennych upoważnień do przetwarzania danych osobowych. Upoważnienia przechowuje Wykonawca w swojej siedzibie. Imienne upoważnienia są ważne do dnia odwołania, nie dłużej jednak niż do dnia zakończenia realizacji umowy. Upoważnienie wygasa z chwilą ustania zatrudnienia upoważnionego pracownika.
7. Wykonawca prowadzi ewidencję pracowników upoważnionych do przetwarzania danych osobowych w związku z wykonywaniem umowy.
8. Wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez pracowników mających dostęp do danych osobowych.
9. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:
a. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

b. wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

10. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracowników obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
11. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych. 
12. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli.
13. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
§ 4

Odpowiedzialność wykonawcy
1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania całokształtu obowiązków związanych z finansową obsługą  projektu.

2. Wykonawca odpowiada za poprawność wydatkowania środków finansowych w ramach szkolnego programu rozwojowego, w tym za prawidłowość wydatków w świetle budżetu i harmonogramu i prawidłowość przepływów finansowych. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do wspierania działań koordynatora szkolnego programu rozwojowego w aspekcie finansowym, w odniesieniu do poszczególnych zadań objętych projektem.
4. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji finansowej projektu z podziałem na odpowiednie paragrafy z zachowaniem proporcji procentowej odnoszącej się do Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
5. Wykonawca zobowiązany jest do kompletowania dokumentów finansowych potwierdzających poniesione wydatki, ich prawidłowego opisania i oznaczenia. 
6. Wykonawca jest zobowiązany do kontroli formalno-rachunkowej poprawności finansowych i finansowych dokumentów projektu. W razie stwierdzenia nieprawidłowości wykonawca w porozumieniu z koordynatorem i Zamawiającym podejmie czynności zmierzające do wyeliminowania błędności dokumentu.
7. Wykonawca jest zobowiązany do dokonania kontroli finansowania kosztów projektu pod kątem spełnienia kryteriów dla tzw. wydatków kwalifikowanych, a w szczególności sprawdzenia czy są: konieczne dla wykonania zadań określonych projektem; związane z finansowaniem umów zawartych przez zamawiającego w celu osiągnięcia zadań wynikających z opisu projektu i są związane z realizacją projektu oraz udokumentowane odpowiednimi i prawidłowo sporządzonymi dokumentami źródłowymi.
8. Wykonawca zobowiązany jest do kompletowania kserokopii dokumentów finansowych potwierdzających poniesione wydatki oraz kserokopii załączników merytorycznych do sprawozdania finansowego oraz potwierdzenie kserokopii dokumentów za zgodność z oryginałem na podstawie upoważnienia.
9. Wykonawca zobowiązany jest do sporządzenia dokumentów rozliczeniowych przedstawiających wykorzystanie środków realizowanego projektu.
10. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania we współpracy z koordynatorem szkolnego programu rozwojowego projektu harmonogramu płatności wg zasad określonych w dokumentach projektu. 
11. Wykonawca jest odpowiedzialny za prawidłowe naliczenie i odprowadzenie narzutów na wynagrodzenia wykonawców projektu, tj. rozliczenie obciążeń publiczno-prawnych i fiskalnych.
12. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzania oświadczenia dotyczącego wypłaconych w okresie sprawozdawczym wynagrodzeń projektowych.
13. Wykonawca jest zobowiązany do bieżącego monitorowania rachunku bankowego projektu.
14. Wykonawca jest zobowiązany do wykonania comiesięcznej kontroli w oparciu 
o zapisy finansowe zgodności budżetu finansowanego projektu.
15. Na żądanie  Zamawiającego Wykonawca sporządzi raport o finansowym postępie  realizacji projektu. 
16. Wykonawca zobowiązuje się również do 
a. przechowywania ze szczególną starannością zgromadzonej dokumentacji projektu i zabezpieczenia jej przed przypadkowym zniszczeniem, kradzieżą, czy uszkodzeniem. Wykonawca jest obowiązany ustalić z Zamawiającym sposób przechowywania dokumentów.
b. do przedkładania na żądanie  Zamawiającego w terminach przez nich określonych odpowiedniej dokumentacji, jej uzupełniania, sporządzania i przedkładania dokumentów, sprawozdań i innych opracowań, dokonywania wszelkich wyjaśnień ustnie bądź pisemnie i udzielania wszelkich informacji, jeśli jest to niezbędne dla prawidłowej realizacji projektu bądź weryfikacji prawidłowości jego wykonania.
c. poddania się bieżącej kontroli w zakresie wykonywania usługi;
d. dokumentowania wszystkich dokonywanych czynności w Kracie czasu pracy, której wzór stanowić będzie załącznik do niniejszej umowy.
§ 5
Ogólne reguły wykonywania umowy, koordynacja pracy z innymi osobami
1. Usługa winna być wykonywana zgodnie z aktualną wiedzą w danej dziedzinie i z należytą starannością wedle oświadczeń wykonawcy, jak w § 2 powyżej.
2. Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji świadczeń i wypracowywania sposobów alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami Zamawiającego sposobu realizacji świadczenia.

3. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać usługi osobiście bądź prze wskazaną w ofercie osobę. Posługiwanie się, czy subsydiowanie innymi osobami przy wykonywaniu usług jest wyłączone. 

4. Wykonawca jest obowiązany do ścisłej współpracy z Koordynatorem projektu i do bieżącego monitorowania zasadności i prawidłowości dokonywanych wydatków.

5. Do kontaktów związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:

Ze strony Zamawiającego:

1) ………………………….., tel. …………………….;

Ze strony Wykonawcy: 
1) ………………………….., tel. …………………….;

2) ………………………….., tel. …………………….. .

§ 6
Wynagrodzenie
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości ..…………….….. brutto (słownie…………..…………………… ………………………..….. złotych brutto) wynikające z oferty Wykonawcy.
2. Wynagrodzenie wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach: Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działania 9.5. Oddolne inicjatywy edukacyjne na obszarach wiejskich
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnej mu kwoty wynagrodzenia składek ubezpieczenia zdrowotnego i społecznego, podatku dochodowego oraz innych przewidzianych prawem narzutów na wynagrodzenie, w przypadkach i w wysokości prawem przewidzianych. 
4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania faktury VAT / rachunku. Wymagalność wynagrodzenia jest uzależniona od posiadania przez Zamawiającego wystarczających środków pieniężnych na rachunku bankowym projektu.  
5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu umowy.

6. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
7. Wykonawca przedłoży wraz z umową oświadczenie, stanowiące załącznik do niniejszej umowy, co do podstaw i zakresu istniejących obciążeń publicznoprawnych. Wykonawca jest zobowiązany do bezzwłocznego informowania Zamawiającego o zaistnieniu jakiejkolwiek zmiany co do treści przedłożonego oświadczenia.
§ 7
Odstąpienie od umowy i kary umowne

1. Jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie w sposób rażący wykonuje podstawowe obowiązki określone w umowie Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy, po uprzednim jednorazowym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do usunięcia uchybień  w dodatkowym terminie 7 dni. Na równi z rażącym nienależytym wykonaniem poczytuje się złożenie przez Wykonawcę fałszywych, podrobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy.
2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 umowy.

3. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących przypadkach i wysokości:

a. w przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminów określonych w harmonogramie bądź wynikających z projektu – w wysokości 0,2% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 umowy, za każdy dzień zwłoki, w odniesieniu do naruszenia każdego z terminów;
b. w przypadku uniemożliwienia kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego realizacji, a także po jego zakończeniu – w wysokości 5.000 złotych;
c. w przypadku odmowy przedstawiania w wyznaczonym terminie dokumentów, sprawozdań, wyjaśnień i informacji związanych z realizacją przedmiotu umowy – w wysokości 4.000 złotych;
d. w przypadku nieprawidłowego sporządzenia dokumentacji finansowej w wysokości 2.000,00 złotych;

e. w przypadku naruszeń innych postanowień umowy w wysokości 500,00 złotych za każde stwierdzone naruszenie obowiązku prawidłowego wykonywania umowy.

4. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

5. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 umowy w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, a nieuzasadnionych w świetle przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.
6. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokości szkody ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych. Kara umowna zastrzeżona w stosunku do Zamawiającego wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu odstąpienia od umowy.
§ 8
Przepisy końcowe

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamiana umowy jest dopuszczalna jedynie w przypadkach przewidzianych specyfikacją istotnych warunków zamówienia.
2. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wykonawca nie może przenieść w czasie całości lub części wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej.
4. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego i ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. – Prawo zamówień publicznych ( tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759).
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

…………………..…… 




………………………………

Zamawiający 






Wykonawca
Oświadczenie Zleceniobiorcy
1. Oświadczam, że:

a. świadczę pracę na podstawie umowy o pracę w wymiarze ......... etatu ............................................................................................................................................ (nazwa Pracodawcy) *;
b. jestem objęty(a) odrębnymi przepisami w zakresie zaopatrzenia emerytalnego lub ubezpieczenia społecznego, *

c. jestem uprawniony(a) do emerytury / renty na podstawie decyzji Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w …………………… z dnia ................................. . Prawo do emerytury / renty zostało przyznane na okres: ……………………….. / bezterminowo. *

d. jestem słuchaczem studiów ………………………………………………… *

2. Pomimo uprawnienia do emerytury / renty wnoszę o objęcie ubezpieczeniem z tytułu wykonywania umowy zlecenia od dnia..............................................

3. Oświadczam, że:

a. jestem / nie jestem zarejestrowany/a jako bezrobotny/a.

4. Oświadczam, że moje wynagrodzenie jest równe lub wyższe niż 1386 zł (kwota minimalnego wynagrodzenia)   tak/ nie*

* niepotrzebne skreślić
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