Zarzadzenie Nr 120.20.2012
Wojta Gminy Stare Kurowo
z dnia 25 czerwca 2012 roku

w sprawie: zmian do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stare Kurowo w sprawie
ustalenia zasad rachunkowosci i planéw kont dla Budzetu
i Urz¢du Gminy Stare Kurowo.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pézn zmianami) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 19 stycznia 2012 r. zmieniajgcego rozporzadzenic w sprawie szczegOlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych praz panstwowych jednostek budzetowych ma]qcych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 121)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Dokonuje si¢ zmian w zalgczniku Nr 1 do zarzadzeniu Nr 42/2010 Wéjta Gminy
Stare Kurowo z dnia 4 listopada 2010 roku w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
i planéw kont dla Budzetu i Urzedu Gminy Stare Kurowo, dotyczacego ogdlnych zasad
prowadzenia ksiag rachunkowych — w punkcie 7 Pozostale ustalenia szczegéltowe. Pkt 7
zalgcznika Nr 1 otrzymuje brzmienie, jak zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 1. Dokonuje si¢ zmiany zalacznika Nr 3 do zarzadzeniu Nr 42/2010 Wojta Gminy Stare
Kurowo z dnia 4 listopada 2010 roku w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci i planéw
kont dla Budzetu i Urzedu Gminy Stare Kurowo, dotyczacego planu kont dla Urzedu Gminy
Stare Kurowo, ktory otrzymuje brzmienie, jak zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do sporzqdzama
sprawozdania finansowego za 2012 rok.

Viestaw




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 120.20.2012
Wéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 25 czerwca 2012 roku

* Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

7. Pozostale ustalenia szczegélowe:

L.

Jednostka nie prowadzi gospodarki magazynowej. Kosztami zwigzanymi z zakupem
materialdw obcigza si¢ wihasciwe rodzajowo koszty okresu sprawozdawczego,
w ktérym zostaty one zakupione. : : ‘

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarzane 53
meble i dywany, bez wzgledu na warto$é,; z zastrzezeniem przedstawmnym ponizej
w ust. 3..

Pozostate srodki trwate, ktérych cena jednostkowa zakupu nie przekracza 1 000 zi
spisywane sg w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania (operacji gospodarczej
odpowiada nastepujgca ewidencja na kontach bilansowych Urzedu Gminy: konto 401
»Zuzycie matetiatéw i energii” w korespondencji z wlasciwym kontem
przeciwstawnym). Dla takich pozostalych srodkéw trwatych moze byé, w razie
potrzeby, prowadzona ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa. Pozostale §rodki trwale,
ktérych cena jednostkowa wynosi co najmniej 1000zt ujmowane s3 w ewidencji
ilo$ciowo-wartosciowej (konto 013 ,Pozostale $rodki trwale” w korespondencii
z wlasciwym kontem przeciwstawnym oraz konto 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych” w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”).
Kierownik jednostki lub Skarbnik Gminy moze odstgpié od powyzszych zasad
ujmowania w ewidencji — odstgpienie winno wynika¢ ze sposobu dekretacji dowodu
ksiggowego lub adnotacji.

Z uwzglednieniem wyzej wskazanych w ust. 3 zasad, w jednostce prowadzi si¢ ksiggi
pomocnicze w formie papierowej obejmujace evmdenc_]e; szczegolowg dla pozostatych
$rodkéw trwalych.

Ksigga pomocnicza (ksigga inwentarzowa) powinna zawiera¢ m.in. takie elementy, jak:
— liczba porzadkowa,

— numer inwentarzowy,

- okreslenie pozostatego srodka trwalego,

— data nabycia oraz date przyjecia do uzywania,

— okreslenie dokumentu stwierdzajacego nabycie,

— wartos¢ poczatkowa pozostalego srodka trwalego,

— okreslenie osoby, ktdrej przekazano pozostaly $rodek trwaty, lub miejsca, w ktérym
si¢ znajduje,

~data llkWIdaCJl oraz jej przyczyna albo data zbycia.

Do ks1e;g1 wpisuje si¢ chronologlcznle na biezaco wszystkie pozostale $rodki trwate
przyjete do uzytkowania.

Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji szczegdtowej w formie komputerowej. W takim
przypadku zasady okreslone powyzej stosuje sie odpowiednio.



5. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci (art. 35b ust.1

pkt 5) z nastepujacymi zastrzezeniami:
a) ustala si¢ metode wyceny naleznosci z uwagi na wiek naleznosci, zwanej dalej

zasadg wiekowania zaleznie od okresu zalegania w miesigeach:

- do 6 miesi¢cy zalegania z platnoscig — bez odpisu aktualizujacego,
- powyzej 6 miesiecy do roku zalegania z platnoscig — odpis aktualizujgcy
w wysokosci 50% naleznosci,

- powyzej roku zalegania z platnoscig — odpis aktualizujgcy w wysokosci 100%

naleznosci,

b) nie stosuje si¢ zasady wiekowania do nizej wymienionych naleznosci
(odpis aktualizujacy w wysokosci 100% naleznosci):
- od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadlosci oraz naleznosci

spornych kwestionowanych przez dtuznikéw dochodzonych na drodze sadowej,

- z tytulu odsetek od naleznosci przypisanych a niezaptaconych,
- z tytulu zwrotéw zaliczek alimentacyjnych oraz §wiadczen z funduszu
alimentacyjnego - naleznosci przypisanych a niezaptaconych, ,
¢) odpisy aktualizujace dokonuje si¢ wg stanu na dzien 31 grudnia kazdego roku,
d) podstawa do ujecia w ksiegach rachunkowych jest wystawiony dokument'
wewnetrzny ,,PK — polecenie ksiegowania” sporzgdzony na podstawie wyliczonych
wartosci okreslonych ponizej: : : o

‘Odpisy aktualizujgce naleznosci obliczone w zaleznosci

- od wieku zalegania z platnoscig — stan na 31 grudnia ... rok

; Lp Nazwa Kwota Termin Okres "Stawka | Kwota
diuznika | nalezno$ci | wymagalnosci zalegania | odpisu odpisu Uwagi
lub tytul naleznosci | w miesigcach . aktualizujgcego
naleznosci ' o '
Wykaz naleznosci od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji,
upadtosei, naleznosei spornych kwestionowanych przez dluznikéw
dochodzonych na drodze sadowej oraz z tytutu odsetek naliczonych
a niezaptaconych - stan na 31 grudnia ... rok
Lp " Nazwa Kwota Termin Podstawa odpisu " Kwota
dtuznika nalezno$ci | wymagalnos$ci | (likwidacja, upadlosé, odpisu Uwagi
lub tytul naleznosci nalezno¢ sporna - sad, | aktualizujgcego
naleznosci odsetki, zaliczki alim., - )
fundusz alimentacyjny)
- _wpisa¢ odpowiednie
e) odpisy = aktualizujgce  warto$é naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do -

g)

pozostatych Kosztow operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansowych (konto
751) — zaleznie od tytutu naleznosci, ktdrej dotyczy odpis aktualizacji,
odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu podatkéw lokalnych obciazaja konto 720
,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”,
odpisy aktualizujace warto$é naleznodcei dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza
sie do wynikéw na pozostatych operacjach niekasowych,

3
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h) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obciazaja fundusze.

6. Do przychodéw Urzedu Gminy zalicza si¢ dochody budzetu Gminy nieuj ¢te w planach

~ finansowych innych jednostek. '

7.. Plankont dla budzetu i jednostki moze byé uzupehiany, w miare potrzeby poprzez
nadanie chronologicznego kolejnego numeru dla kont analitycznych.

8. Bledy w dowodach zrodlowych zewnetrznych obcych i wlasnych mozna korygowaé
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajacego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba, ze przepisy stanowig inaczej.

9. Bledy w dowodach wewnetrznych moga byé poprawiane przez skrelenie bledne;j tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnodci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawne;j i daty poprawki oraz ztozenie podpisu .

10. Nie mozna poprawia¢ pojedynczych liter lub cyft.

11. Ewidencja podatkéw i oplat funkcjonuje jako wyodrebniony system kont ksiagg
pomocniczych i stuzy uszczegétowieniu i uzupelnieniu zapiséw ksiegi gtéwne;.
Stanowi ona integralng czes¢ ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy. : :

12. Zaksiggowania bilansu ksiegowosci podatkowej na kontach syntetycznych dokonuje sie
na koniec kazdego kwartatu roku budzetowego.




- Zalgcznik Nr 1
‘do Zarzadzenia Nr 120.20.2012
Wéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 25 czerwca 2012 roku

PLAN KONT DLA URZEDU _GMINY STARE KUROWO

Konta bllansowe

Zespot 0 ,Majatek trwaly”

011
013
020
030
071
072

080

Srodki trwate

Pozostale srodki trwate

Wartosci niematerialne i prawne -
Dhugoterminowe aktywa finansowe,

~Umorzenie $§rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Umorzenie pozostatych srodk6éw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych ,
Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zesp6l 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

101
130
135
139
140
141

Kasa

Rachunek biezacy jednostki

Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Inne rachunki bankowe (sumy depozytowe)

Krotkoterminowe aktywa finansowe

Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 ,Rozrachunki i rozliczenia”

201
221
224
225
226
229
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (analityka wg odbiorcéw i dostawcow ),
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Pozostale rozrachunki z pracownikami

Pozostale rozrachunki

Wplywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 ,Materialy i towary”

310 Materiaty

Zespol 4 ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
400 Amortyzacja

401 = Zuzycie materialéw i energii

402 Ustlugi obce

403 = Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia



409  Pozostate koszty rodzajowe
410  Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

Zespol 7 ,,Przychody, dochody i keszty”

720  Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751  Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761  Pozostale koszty operacyjne

770  Zyski nadzwyczajne

771  Straty nadzwyczajne

Zespé! 8 ,,Fundusze, rezerwy iwynik finansowy”

800 Fundusz jednostki
810  Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu
na inwestycje ‘ '
‘ 851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych
: 860  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

975 Wydatki strukturalne

981  Plany finansowe niewygasajacych wydatkow

998  Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999  Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly
° Konta zespotu 0 majatek trwaty stuzg do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego
warto$ci niematerialnych i prawnych
finansowego majatku trwalego
umorzenia majatku
inwestycji.

011 - Srodki trwale
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoécia jednostki,
ktore nie podlegaja ujgciu na koncie 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych,
ktdre ujmuje si¢ na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:




- przychody nowych lub uzywanych Srodkéw trwaiych pochodzqcych z zakupu

gotowych Srodkéw trwalych lub inwestycji (Ma konto 080) oraz warto$é ulepszen -

zwigkszajacych warto$é poczatkowa srodkéw trwatych;

— przychody srodk6éw trwalych nowo ujawnionych;

—nieodplatne przyjecie srodkow trwatych;

— zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

- Wycofame srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich 11kw1dacp z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

— ujawnione n1edobory srodkéw trwatych; :
— zmnigjszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwa}ych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny. ,
Ewidencja szczegotowa do konta 011 umozhwla ,

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw srodkéw trwatych;

~ ustalenie 0s6b lub komérek orgamzacyjnych ktérym powierzono $rodki trwate;
—nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Dopuszcza si¢ prowadzenie dodatkowej ewidencji szczeg6élowej w 1nnym przekroju
informacyjnym.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych
w wartosci poczatkowej. y

013 - Pozostale Srodki trwale

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwu;kszen i zmmej szen warto$ci
poczatkowej Srodkow trwa%ych niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i
017, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegajq
umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywama

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmmej szenia stanu
i wartosci poczqtkowej pozostalych srodkow trwatych znajduja,cych si¢ w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia quowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

— $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

— nadwyzki $rodkéw trwalych w uzywaniu;

—nieodptatne otrzymanie Srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczeg01n0501

— wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

— ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu. :

Ewidencja szczegbtowa do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej §rodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob, u ktérych znajdujg
si¢ $rodki trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych
znajdujgcych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej. v

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

_Konto. 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwic;kszer’l i zmniejszen wartosci
poczatkowe] wartosci mematerlalnych i prawnych. :
Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.



Ewidencja szczegélowa do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytuléw i os6b
odpowiedzialnych. ;

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

Konto 030 shizy do ewidencji diugoterminowych aktywéw finansowych,
a w szczegolnosci akgeji i innych dlugoterminowych aktywéw finansowych, o terminie
wykupu dtuzszym niz rok.

- Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywéw finansowych. :
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie
wartosci poszczegdlnych sktadnikéw - dtugoterminowych aktywéw finansowych
wedlug tytutow. ‘
Konto 030 moze Wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych
aktywow finansowych. : X :

071 - Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.
Ewidencja szczegolowa do konta 071 powinna umozliwi¢ wydzielenie odr¢bnie
umorzenia dotyczacego srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

072 - Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci mematerlalnych

i prawnych oraz zbioréw blbllotecznych
‘ Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczqtkowej $rodkéw trwatych,

wartosci nlematerlalnych i prawnych, podlegajqcych umorzeniu Jednorazowo w petnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych wartosci nlematemalnych
i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwaiych wartoéci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania Srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych obcigzajacych
odpowiednie  koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw  trwalych, = wartosci
niematerialnych i prawnych, dotyczace Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodplatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan- ‘umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych.




073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugotermmowe aktywa
finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé odplsow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje) :
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow S$rodkéw trwalych w budow1e oraz do
rozliczenia kosztéw srodkow trwaiych w budowie na uzyskane efekty 1nwestycyjne
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:
— poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;
~ poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, ro"zbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwa1ego
Na stronie Ma konta 080 ujmuje su; warto$¢ uzyskanych efektow, a w szczegdlnosci:
— $rodkow trwatych; ‘
— wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budow1e
Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczqcych zakupow
gotowych srodkow trwatych. .
Ewidencja szczegélowa do konta 080 prowadzona jest wedtug poszczegolnych zadan
inwestycyjnych (nowo wprowadzanym do realizacji zadaniom inwestycyjnym beda
nadawane kolejno wolne numery konta 080), zapewniajac skalkulowanie ceny nabycia

- lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkow trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$é kosztow srodkow
trwatych w budowie i ulepszen nlezakonczonych : :

Zespot 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach

- krétkoterminowych papieréw warto$ciowych,

- krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach bankowych,
- udzielanych przez banki kredytéw w walucie krajowe;j i zagranicznej,

- innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych :

Konta winny ukazywaé operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow pienieznych oraz
krotkotermmowych papierow wart0501owych

101 - Kasa '
Konto 101 shuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujqcej sie

w kasach Urzedu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe a na
stronie Ma — rozchody gotowki i n1edobory kasowe.
Warto$é konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowk1 w walucie
obcej. Ewidencja szczegolowa powinna umozliwic¢ ustalenle :

- - stanu gotowki w walucie pOlSklej,
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- stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczeg6lne waluty obce,

- wartosci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nie odpovmedzmlnym
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

130 - Rachunek biezacy ]ednostkl

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pieni¢znych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu dochodéw i wydatkéw, objetych planem finansowym Urzedu
Gminy, realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu Gminy (Urzad
Gminy nie dysponuje odrgbnym rachunkiem bankowym, na ktéry wptywajg dochody
i z ktérego sa dokonywane wydatki, objete planem finansowym Urzedu Gminy.
Z tego powodu w Urzedzie Gminy nie prowadzi si¢ kont 222 i 223). Zapisy na koncie
130 sg dokonywane na podstawie dokument6w bankowych oraz polecen ksiegowan.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych. Ew1denqa szczegbtowa
prowadzona jest co najmniej z wyodrgbnieniem kont:
— dochodéw budzetowych realizowanych przez Urzad Gminy;

0 — dochodéw budzetu Gminy nie ujgtych w planach finansowych innych jednostek;
— wydatkéw budzetowych;
— wydatkéw niewygasajacych.
Wplywy $rodkéw pienigznych z tytutu zrealizowanych przez Urzad Gminy dochodéw
budzetowych ujmuje si¢ na stronie Wn konta 130 (ewidencja szczegbtowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub
innym wilasciwym kontem. Saldo konta z tytutu zrealizowanych dochodéw podlega
okresowemu (co najmniej raz w roku) przeksiggowaniu na konto 800 na podstawie

A . .polecenia ksiggowania, w oparciu o sprawozdania budzetowe.

Zrealizowane zgodnie z planem finansowym Urzedu Gminy ‘wydatki budzetowe

- danego roku budzetowego ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja
szczegolowa  wedlug  podziatek - klasyfikacji  wydatkéw  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta
z-tytulu zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu (co najmniej raz w roku)
przeksiegowaniu na konto 800 na podstawie polecenia ksiggowania, w oparciu
o sprawozdania budzetowe.

‘ Zrealizowane przez Urzad Gminy wydatki budzetowe, ktore nie wygasty z uptywem
roku budzetowego, ujmuje si¢ na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegdétowa
wedlug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z whasciwymi kontami zespolow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z tytulu
zrealizowanych wydatkéw, ktore nie wygasty z uptywem roku budzetowego, podlega

~ okresowemu przeksiggowaniu (co najmniej raz w roku) na stron¢ Ma konta 800, na
podstawie polecenia ksiegowania sporzadzonego Ww oparciu o sprawozdanie
zawierajgce plan oraz wykonanie wydatkéw, ktére nie wygaslty z uplywem roku
budzetowego, (ksiggowaniu odpowiada analogiczne ksiggowanie w kartotece budzetu
gminy ,,organ” na kontach 135 i 225 - sprawozdaniem takim moze byé wzér
.sprawozdania Rb-28NW, okreslony przepisami rozporzadzenia przez Ministra
Finansow.”).
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystos01 obrotdéw, co oznacza, ze do
blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny.




135

139

140

Rachunki §rodkéw funduszy specjalnych : ,
Konto 135 shuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

_aw szezegolnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 135 umozhw1a ustalenie stanu srodkow kazdego

- funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo ‘Wn, ktére oznacza stan Srodkow pleme;znych na
rachunkach bankowych funduszy.

Inne rachunkl bankowe ‘

Konto 139 shuzy do ewidencji operacji dotyczqcych srodkow ‘pienieznych
wyd21elonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosc1 ew1denc3¢ obrotow na wyodre;bmonych
rachunkach bankowych:

— czekéw potwierdzonych;

— sum depozytowych;

— sum na zlecenie;

~ §rodkéw obcych na 1nwestyCJe :

Na koncie 139 dokonuje sie ksm;gowan wylacznie na podstavvle dokumentow
bankowych, w zwigzku z c¢zym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139

-migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowosciag banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stroniec Ma konta 139 ujmuje sie¢ wyplaty $rodkow pleme;znych dokonane '

z wydzielonych rachunkéw bankowych.

-Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu

$rodkdw pienieznych dla kazdego Wydzwlonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pleme;znych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych. "

Kroétkoterminowe aktywa finansowe" . oL
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow. finansowych,

. w szezegllnosei akeji, udziatéw i innych papieréw wartosc1owych wyrazonych

zar6wno w walucie polsklej Jak i w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmmej szenia stanu

krétkoterminowych aktywow ﬁnansowych

Ewidencja szczeg6lowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

— poszezegblnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych;:

— stanu - poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczeg6lne waluty obce; ‘

— wartosci krc’)tkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym. .

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krotkotermmowych
aktywow finansowych. : , :



141  Srodki pieni¢zne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienie¢znych w drodze.
Na stronic Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze:

~ Ewentualne Srodki pieni¢zne w drodze sg ew1denqonowane tylko na przetomie okresu
sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych
w drodze.

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczefi niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu 2 umozliwia wyodrebnienie poszczegdlnych grup
rozrachunkéw, rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczer’l, roszczeh spornych i zobowigzan
z podziatem wedlug kontrahentow.

Ewidencja szczegélowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdélnych grup rozrachunkoéw,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczef, roszczen
spornych 1 zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen
w walutach obcych - wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagramcznych
z tytutu dostaw, rob6t i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, rob6t i ushug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodow
budzetowych, ktoére sg uymowane na koncie 221.
Konto 201 obcian si¢ za powstale naleznosci 1 roszczenia oraz za splate
i zmmejszeme zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

-Dopuszcza si¢ nie ksiegowania na koncie faktur dostarczonych i wyplaconych
gotowka w Kasie Urzedu Gminy.
Ewidencja szczegétowa do konta 201 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci
i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczef,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci Urzedu Gminy z tytulu dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytulu dochodoéw
budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznos$ci z tytulu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.



Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytulu pobieranych podatkéw. Zapisy
z tego tytulu dokonywane sg na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie
- sprawozdan z ewidencji podatkowe;. S

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w tych dochodach.

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych. ‘
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wartosé dotacji przekazanych,
w korespondencji z kontem 130. :
Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczeg6lnosci:
— warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810; , ~ o
— warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130. ‘ ‘

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwosé
~ustalenia warto$ci przekazanych dotacji wedhug jednostek oraz przeznaczenia tych
~ $rodkow. - « - ‘

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sa uymowane na koncie 221. '

225 - Rozrachunki z budzetami : : ,
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu
podatkow. ‘

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
- zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetéw.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazaf wedtug kazdego z tytutéw roztachunkow z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé dwa'salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow. -

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe :
Konto 226 shuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci. lub. dhugoterminowych
“rozliczen z budzetem. «
Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosei diugoterminowe naleznoéci,
a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dtugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221. : »
i Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krétkoterminowych w korespondenciji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych
naleznosci. ; : ’
Ewidencja szczegélowa do konta 226 zapewnia mozliwo$é ustalenia stanu
~ poszezegolnych naleznosci budzetowych.




229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
Konto 229 shuizy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych
1 zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosm oraz splat@ i zmmej szenie Zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splate i zmniejszenie naleznosm z tytulu
rozrachunkow pubhcznoprawnych
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkow oraz
podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczeg6lnosci naleznoéci za prace
' . wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. :
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
— wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;
— wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
— wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
— potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
i - Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnié mozliwosé
ustalenia stanéw naleznosci i zobowigzah z tytwlu wynagrodzen i $wiadczen
zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen. -

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
‘ z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

. - Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
— wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcw}zajqce
jednostke;
— nalezno$ci od pracowmkow zZ tytulu dokonanych przez Jednostkc; svwadczen
odptatnych; :
— naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socj alnych
—naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;
— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

- —wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

—rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienieznych;
— wplywy naleznoéci od pracownikow. :
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 zapewnia co najmniej mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.




240 - Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
'ew1denc3a na pozostalych kontach zespolu nr 2. Konto 240 moze byc uzywane

. réwniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
i zmmqszeme zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ew1denCJa szczegolowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczef z poszczegdlnych tytuléw. Dopuszcza sie prowadzeme bardziej
szczegdlowe;j erdel‘lC_]l

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

245 - Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych, a mewyjasmonych kwot nalezno$ci
z tytutu dochodéw budzetowych

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosc1 kwoty wyjasmonych wplat i ich
Zwroty.

Na stronie Ma uyjmuje si¢ w szczegoln0501 kwoty nlewyjasmonych wplat. .

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegélnych tytutéw. Dopuszcza si¢ prowadzenie bardziej
szczegolowe]j ewidencji. -

Konto 240 moze wykazywac saldo Ma ktore oznacza stan mewaasmonych wplat.

290 - V'Odplsy aktualizujace naleznosci ‘
- Konto 290 stuzy do ew1dencp odpiséw aktualizujacych nalezn0501 Na stronie Wn

konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci, a na

- stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 - Materialy i towary . , ar

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuza do ewidencji zapas6w materiatéw (konto 310).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencj¢ zapaséw materialéw w cenach zakupu, jezeli koszty
zwigzane bezposrednio z. zakupem sa odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapas6w materialéw na koncie 310 wycenia si¢ wedtug cen
zakupu :

310 - Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji Zapasow materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zw16;kszen1e ilosci i wartosc1 stanu zapasu
materiatéw, a na stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapasow materialéw,

~ w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ew1dencyjnych



Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
tachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych). '

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, kosztow inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji
“finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegétowa do kont zespolu 4 prowadzi sic co najmniej wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego. : V

400 - Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s
- dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. ,
Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz
przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy konto 860. '

401 - Zuzycie materialow i energii (paragrafy 421, 422, 423, 424, 426).
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialéw
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
z tytulu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda
poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

402 - Ushugi obce (paragrafy 427, 428, 429, 430, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440).
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych. ,
Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje 'si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy
przeniesienie kosztow ustug obceych na konto 860.

403 - Podatki i oplaty (paragraf 285, 448, 449, 450, 451, 452).
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu oplat.

- Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma ujmuje si¢

zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow
Z tego tytutu na konto 860. ' ;
Na koncie 403 nie ewidencjonuje si¢ oplat ponoszonych w dziatalnosci podstawowej
majacych charakter sankcji, ktdre ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761, odsetek z tytutu
zwloki w zaplacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 751, oplat
sadowych z tytutu dochodzenia nalezno$ci spornych ewidencjonowanych na stronie
Whn konta 761, zaliczek pobranych przez Urzad Gminy jako platnika z tytutu podatku
dochodowego od wynagrodzen (ewidencja na kontach Wn 231 i Ma 225).

404 - Wynagrodzenia (paragrafy 401, 404, 409, 410, 417).
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytulow dokonywanych
na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zew1denCJonowanych kosztéw
- dziatalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzef oraz na dzien bilansowy przenosi si¢
je na konto 860.

405 - Ubezpleczema spoleczne i inne Swiadczenia (paragrafy 302, 411, 412, 413, 414
444).

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczefi na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych zatrudmonych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stroniec Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych i §wiadczef na rzecz pracownikéw i osob ﬁzycznych zatrudmonych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytu}u ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo 1 innych uméw, a na dzief bllansowy
przenosi si¢ je na konto 860. : '

409 - Pozostale koszty rodzajowe (paragrafy 300,303,304, 416, 441, 442, 443, 470)
Konto 409 shizy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie
kwalifikujg si¢ do wujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie

"w szezegOlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczefi majatkowych i osobowych, odprawy z- tytulu
wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow d21a1alnosc1
finansowej i pozosta%ych kosztow operacyjnych
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow
na konto 860.

410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu (paragrafy 290, 311, 324, 325, 326).
Konto 410 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu innych $wiadczen finansowanych
z budzetu (pod potrzeby rachunku zyskéw i strat jednostki). :
Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma konta 410
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztoéw na konto 860.

Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty .

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

~ przychodow i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow
operacyjnych; , :

— podatkow nieujetych na koncie 403;

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajq na wymk finansowy, oraz dOtaCJl
przekazanych.

Ew1denq¢ szczegolowa prowadzi sie co najmniej wediug pozycji planu finansowego.




720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
- Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodow budzetowych
zwigzanych bezposrednio z podstawowq dziatalno$cig jednostki, w szczegolnosc1
dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty i inne dochody gminy
- nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw miedzynarodowych. :

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na
stronie Ma konta 720 (w korespondencji ze strong Wn konta 221) - przychody z tytutu
dochod6w budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej (ujmowanie
okresowo na podstawie ewidencji podatkowe;j).

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

‘ 750 - Przychody finansowe

' Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow ﬁnansowych
Na stronie ‘Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
a w szczegblnosci przychody ze sprzedazy papier6w wartos$ciowych, przychody
z udzialdéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych, dodatnie r6znice kursowe
oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci - w tym przypisywane wymagalne

- odsetki z tytulu dochodéw budzetowych, nalezne na koniec kwartatu i odsetki z tytutu

H dochodow budzetowych optate prolongacyjng i koszty upommen - przypisywane na
podstawie dokumentéw wpfaty.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ew1denCJ1 kosztow ﬁnansowych |

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udziatow,
‘ - akeji 1 innych papierdw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw

1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych

srodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci z tytulu operacji

finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, - czekéw obcych i papieréw

wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate

w budowie.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

w zakresie kosztow operacji ﬁnansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki

za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji ﬁnansowych na strong Wn

konta 860.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

760 - Pozostale przychody operacyjne
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezpos'rednio
z podstawowa dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich 1nnych przychodéw niz
podlegajqce ewidencji na kontach: 720, 750.




W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

— przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materialéw,
— przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosm niematerialnych i prawnych
oraz Srodkow trwatych w budowie,

— odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowama kary, darowizny
i nieodplatnie otrzymane aktywa obrotowe.

W koncu roku obrotowego przen051 sie pozosta%e przychody operacyjne na strone Ma
konta 860. '

Na koniec roku konto 760 nie Wykaque salda.

761 - Pozostale koszty operacyjne ‘ »
. Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposredmo z podstawowa}

dzialalnoscig jednostki. »

W szczegblnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

— koszty osiaggnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow;

— zaplacone kary, grzywny, odszkodowania, odpisane przedawmone umorzone
i niesciggalne naleznosci (jezeli nie s pokrywane z uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego), koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz meodpiatme
przekazane aktywa obrotowe. ' '
- W konicu roku obrotowego przenosi sie na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

770 - Zyski nadzwyczajne o
- Konto 770 stuzy do ewidencji zysk6w nadzwyczajnych,- czy11 dodatnlch skutkéw

finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza dziatalnos$cia
operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczgce zdarzen losowych (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia,
itp. zdarzen).
Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiegowanych zyskow nadzwyczaj nych :
W koficu roku obrotowego przenosi sie. zyskl nadzwyczajne na strone; Ma konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

771 - Straty nadzwyczajne
Konto 771 shizy do ew1denCJl strat nadzwyczajnych czyli ujemnych: skutkow
finansowych zdarzefi trudnych do przewidzenia, nastc;pujqcych poza dzuﬂalnosmq
operacyjng jednostki i meszqzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegoOlnosci szkody w aktywach obrotowych spowodowane zdarzeniami
losowym1 (powodzi, pozaru, huraganu, gradobicia) oraz koszty usuniecia skutkéw
tych zdarzen.
Na stronie Ma konta 771 ujmuje s1e; korekty (zmmej szenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860.
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.




Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy -
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku ﬁnansowego dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychodow.

800 - Fundusz jednostki
Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
- jednostki i ich zmian. :
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmmejszema funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
— okresowe przeksiggowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 zreahzowanych
przez Urzad Gminy dochodéw budzetowych, na podstawie sprawozdarn budzetowych;
— przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
\ budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 8 10;
‘ —réznice z aktualizacji srodkéw trwatych;
— wartos¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie;
- — warto$¢ pasywow przejetych od zl1kw1dowanych jednostek;
— warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
— przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;
— okresowe przeksiegowania (co najmniej raz w roku) z konta 130 réwnowartosci
zrealizowanych wydatkéw budzetowych Urzedu Gminy, na podstawie sprawozdan
budzetowych;
— wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
— réznice z aktualizacji §rodkéw trwalych;
~ nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkéw trwatych w budowie;
‘ — warto$é aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
B - wartos¢ objetych akcji i udziatow;
— wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

810 - Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych oraz $rodkéw z budzetu na
inwestycje. ‘
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:
— warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
— réwnowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostk¢ ze Srodkéw budzetu na
finansowanie $rodk6w trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w konicu roku obrotowego,
salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.




851 - Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych :

~Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zw1¢kszen i zmmejszen zakiadowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

- Srodki pleme;zne tego funduszu, wyodrebnione na speCJalnym rachunku bankowym
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci
podstawowe]j jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegaja,cych
sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegolowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na Wyodre;bnleme stanu,
zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

860 - Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wymku finansowego Jednostkl
W koficu roku obrotowego na stronie. Wn konta 860 ujmuje si¢ sume: :
— poniesionych kosztéw, w korespondenciji z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405,
409, 410;
— kosztéw operacji finansowych, w korespondencp z kontem 751, oraz pozostalych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761; -
— strat nadzwyczajnych w korespondenc_u z kontem 771.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
— uzyskanych przychodéw, w korespondenc;ji z poszczegolnym1 kontami zespotu 7;
— zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik ﬁnansowy Jednostkl saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym,
pod data, przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800

Konta pozabilansowe

Zapisy na kontach pozabilansowych dokonywane sq jednostronnie (bez korespondencp

z kontem przeciwstawnym). ;

975 - Wydatki strukturalne
Konto 975 sthuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zreallzowanych Wydatkow
strukturalnych, w oparciu o dokumenty bedace podstawq dokonania tych wydatkow.
Na stronie Ma konta 975 ujmuje 319 faczna wartos¢ wydatkow strukturalnych Zapisu
po stronie Ma konta dokonuje sie Jednorazowym zblorczym zapisem pod datg
ostatniego dnia roku.
Ewidencja szczegblowa do konta 975 p0w1nna byé prowadzona wedlug kodéw

-~ wydatkow strukturalnych Dopuszcza si¢ ew1denc3¢ metodg r¢czng na kartotekach.

Na koniec roku konto 975 nie wykazuje salda. .

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
Konto 981 stuzy do ewidencji planu ﬁnansowego mewygasajqcych wydatkow
budzetowych realizowanych przez Urzqd Gminy. :
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan ﬁnansowy nlewygasa_]qcych Wydatkow
budzetowych. ,
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
~ réwnowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych obquajqcych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych; .




998 -

— wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci mezreahzowanej
lub wygaste;j.

Ewidencje szczegoiowa} do konta 981 prowadzi sie w szczegolowosm planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych Dopuszcza si¢ ewidencj¢
metoda rgczng na kartotekach.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego.

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym Urzedu Gminy danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych, realizowanych przez Urzad
Gminy, ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

— rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym;

— réwnowartos¢é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli warto$é¢ uméw,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania
wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Ksiggowan na stronie Wn konta dokonuje si¢ na koniec roku budzetowego, na
podstawie polecenia ksiegowania, w oparciu o roczne zestawienie dokonanych
wydatkow.

Podstawag ksiggowan na stronie Ma konta sg polecenia ksm;gowama obejmujqce
prawne zaangazowanie wydatkéw budzetowych, tj. umowy, porozumienia, decyzje
itp. rodzace zobowigzanie w zakresie dokonania wydatku. Dopuszcza si¢ ewidencje
zaangazowania niektorych wydatkow budzetowych w sposdb nastepujacy:

- wydatki zwigzane z wynagrodzeniami osobowymi i pochodnymi od nich
naliczanymi, dodatkowym rocznym wynagrodzeniem za rok poprzedni, odpisami na
zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, sg ewidencjonowane na poczatek roku,
w wysokosci przewidywanej na dany rok budzetowy, ograniczonej planem
finansowym wydatkéw;

- wydatki biezace zwigzane z dostarczanymi mediami (w szczegdlnosci oplaty za
wode, odprowadzanie $ciekdw, energi¢ elektryczng i cieplna, rozmowy telefoniczne)
moga by¢ ewidencjonowane na poczatek roku, w wysokosci przewidywanej na dany
rok budzetowy, ograniczonej planem finansowym wydatkow;

- dotacje dla jednostek podlegtych Gminy Stare Kurowo moga by¢ ewidencjonowane
w wysokosci przewidzianej planem finansowym na dany rok budzetowy.

Pozostate wydatki, ktére nie zostaly wezesniej zaangazowane prawnie, angazowane sg
réwnoczesnie z dokonaniem wydatku.

Ewidencja szczegbélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug  podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow. '
Dopuszcza sie ewidencje metoda reczng na kartotekach.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



999 - Zaangaiowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktore majg by¢ zrealizowane przez
Urzad Gminy w latach nastepnych. o : .
Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym. o . '
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych. ﬂ ‘ ‘

Ewidencja szczegélowa do konta 999 jest prowadzona wedlig podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych
wydatkow. : B
Dopuszcza si¢ ewidencj¢ metoda reczna na kartotekach. , ,

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0znaczajace zaangazowanie
wydatkéw budzetowych lat przysztych. :
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