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„Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja”

Projekt współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Stare Kurowo, 13.07.2012 r.
Wg rozdzielnika w aktach sprawy
Zaproszenie do składania Ofert:
„ KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE W CZASIE CZTERODNIOWEJ WYCIECZKI W PIENINY ”

Zamawiający

	Zamawiający 
	Gmina Stare Kurowo

	Adres
	Ul. Daszyńskiego 1, 66-540 Stare Kurowo

	REGON
	210966786

	NIP
	599-00-18-911

	Osoba upoważniona do kontaktów
	Artur Bieniek 

	Telefon
	95 76 15 052

	Fax
	95 76 15 102

	e-mail
	artur.bieniek@starekurowo.pl 

	Strona www
	bip.wrota.lubuskie.pl/ugstarekurowo


Przedmiot zamówienia

	Przedmiot zamówienia 

Informacje ogólne
	Usługi 
1. kierownika wycieczki (1 osoba) 
2. wychowawców (opiekunów na wycieczkach) (3 osoby)

	Termin wykonania 
	27.08.2012 – 30.08.2012

	Miejsce wykonania zamówienia 
	Na trasie stare Kurowo – Krościenko – Stare Kurowo

	Szczegółowa deskrypcja kodem CPV
	85312110-3 Usługi opieki dziennej nad dziećmi


Oferta

	Warunki udziału w postępowaniu
	Opiekun (wychowawca) wycieczki:

1. Ukończone 18 lat życia,
2. Wykształcenie co najmniej średnie;

3. Ukończenie kursu dla wychowawców kolonijnych lub wykształcenie pedagogiczne,

4. Pełna zdolność do czynności prawnych,
5. Brak orzeczenia środków karnych w postaci zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub z opieką nad nimi.
Kierownik wycieczki
1. Ukończone 18 lat życia,
2. Wykształcenie co najmniej średnie,

3. Pełna zdolność do czynności prawnych,

4. Brak orzeczenia środków karnych w postaci zakazu prowadzenia działalności związanej z wychowaniem, leczeniem, edukacją małoletnich lub z opieką nad nimi.
5. Posiadanie kwalifikacji określonych w Rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. z dnia 26 listopada 2001 r., Nr 135, poz. 1516 ze zm.).

	Dokumenty na potwierdzenie spełniania warunków
	Oświadczenie Oferenta że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru - zał. nr 2
oraz

w przypadku opiekunów (wychowawców) wycieczki: kopię zaświadczenia o ukończeniu kursu dla wychowawców kolonijnych albo kopię dokumentów poświadczających wykształcenie pedagogiczne;
w przypadku kierownika: kopię zaświadczenia o ukończeniu kursu dla kierowników wypoczynku albo kopię dokumentów poświadczających zajmowanie stanowiska kierowniczego w szkole.


	Wymagana zawartość oferty
	Oferent składając ofertę zobowiązany jest złożyć następujące dokumenty: 

1)  formularz  oferty wg załączonego wzoru – zał. nr 1, 

2) oświadczenie Oferenta że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru - zał. nr 2 oraz inne wymagane dokumenty poświadczające kompetencje oferentów;
3)  zaparafowany wzór umowy – zał. nr 3, 

Opis sposobu przygotowania oferty: 

1)  Należy ją złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie, 

2)  Cena podana w złożonej ofercie ma być podana cyfrowo i słownie. Oferta cenowa winna być sporządzona wyłącznie w języku polskim i musi obejmować całość zamówienia. Formularz należy wypełnić czytelną i trwałą techniką.

	Kryteria oceny ofert
	Cena – 100 %

	Sposób obliczenia ceny
	Cena  powinna zawierać: 

1)  wartość usługi określoną w oparciu o przedmiot zamówienia, 

2)  obowiązujący podatek od towarów i usług VAT, o ile dotyczy. 

3)  Cena podana przez Oferenta za świadczoną usługę jest obowiązująca przez okres ważności  umowy i nie będzie podlegała waloryzacji w okresie jej trwania. 

	Miejsce i termin złożenia oferty
	1)  Ofertę  należy złożyć w terminie do dnia 10.08.2012 r., do godz. 09:30 w siedzibie Zamawiającego 

2)  Oferta otrzymana przez Zamawiającego po terminie  podanym powyżej  zostanie Oferentowi zwrócona  bez otwierania. 

	Miejsce i termin otwarcia oferty
	Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 10.08.2012 r. , o godz. 10:00  w siedzibie Zamawiającego  

	Warunki dodatkowe
	Zamawiający zastrzega możliwość zmiany warunków na każdym etapie postępowania. 

Zamawiający  zastrzega możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyn unieważnienia. 

Zamawiający  zastrzega możliwość żądania uzupełnienia dokumentów bądź ich wyjaśnienia, o ile nie narusza to warunków konkurencji pomiędzy oferentami. 

	Załączniki: 
	1)  formularz  oferty wg załączonego wzoru – zał. nr 1, 

2)  oświadczenie Oferenta, że spełnia warunki udziału w postępowaniu wg załączonego wzoru - zał. nr 2, 

3)  zaparafowany wzór umowy – zał. nr 3, 


                  





      Wójt Gminy Stare Kurowo 

                






(-) Wiesław Własak 

załącznik nr 1
Oferta

w postępowaniu 
„ KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE W CZASIE CZTERODNIOWEJ WYCIECZKI W PIENINY ”
Kierownik /Opiekun*

Niniejszą ofertę składam w imieniu własnym:

	Nazwa oferenta
	

	Adres 
	

	REGON
	

	NIP
	

	Numer wpisu do KRS / Ewidencji działalności gospodarczej 
	

	Dane kontaktowe:

Telefon

Fax

Mail
	


a tym samym oświadczam, że:

1. znane są mi warunki niniejszego postępowania określone przez Zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert i nie wnoszę do nich zastrzeżeń;

2. znany mi jest, sprawdzony i przyjęty opis przedmiotu zamówienia, zawarty w Zaproszeniu do składania ofert.

Oferuję wykonanie usług opiekuna szkolnego / kierownika wycieczki* za cenę …………………………………………… (VAT: …………………………………….), co łącznie stanowi: ………………………………………………………… .

Oświadczam, iż w przypadku wyboru składanej przeze mnie oferty jako najkorzystniejszej, zawrę z Zamawiającym umowę według wzoru określonego w załączniku nr 3 do zaproszenia.

Oświadczam, iż uczestniczę / nie uczestniczę* w realizacji innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO (* niepotrzebne skreślić).

W przypadku uczestnictwa w realizacji innych projektów 

Oświadczam, iż realizacja zadań w projekcie pn. …………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………….., nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie ewentualnej umowy zawartej w wyniku niniejszego postępowania.

*) niepotrzebne skreślić
Data: ………………………                    Podpis ……………………………………………..

                          

     (oferent lub osoba upoważniona do działania w jego imieniu)
Załącznik nr 2
Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
„ KIEROWNIK  WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE W CZASIE  CZTERODNIOWEJ WYCIECZKI  W PIENINY”
Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na Kierownika i opiekunów wycieczki w czasie wycieczki w Pieniny oświadczam, iż spełniam warunki sformułowane przez Zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert.
Nadto oświadczam, iż nie jestem powiązany/a z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy  osobowo lub kapitałowo, w szczególności poprzez: 

1.
uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

2.
posiadanie udziałów lub co najmniej 10% akcji; 

3.
pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

4.
pozostawanie   w   związku   małżeńskim,   w   stosunku   pokrewieństwa   lub   powinowactwa   w   linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
_____________, dnia ____.____.2012 r.  

Podpisano____________________________________

                   





(podpisy osób upoważnionych do składania 

                    





oświadczeń woli w imieniu Oferenta)

zał. 3
Umowa o świadczenie usług opiekuna wycieczki

zawarta w dniu …………. 2011 roku w ……………. pomiędzy:

………………………………………………., w imieniu którego działa …………………………………., z siedzibą w …………………………….., ul. …………………….., zwanym(ą) dalej Zamawiającym 
a

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym(ą) dalej Wykonawcą
zawarta w wyniku w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie zasad konkurencyjności pn. „ KIEROWNIK WYCIECZKI I OPIEKUNOWIE W CZASIE CZTERODNIOWEJ WYCIECZKI W PIENINY ”.
o następującej treści:

§ 1

Przedmiot umowy

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługi opiekuna/kierownika wycieczki szkolnej podczas wycieczki do ……………………., odbywającej się w  dniach ……………………………………  w ramach projektu Lubuska Szkoła Równych Szans – III edycja  wynagrodzenie współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
2. Wykonawca oświadcza, iż zakres obowiązków wynikających z niniejszej umowy nie powoduje kolizji z ewentualnymi obowiązkami w ramach realizacji innych projektów finansowanych w ramach PO KL, jak również w ramach innych programów NSRO i nie wyklucza możliwości prawidłowej i efektywnej realizacji zadań powierzonych na podstawie niniejszej umowy.

§ 2

Oświadczenia 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wiedzę i doświadczenie niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotowej usługi, a usługi wykonywać będzie z należytą starannością.

2. Wykonawca oświadcza, iż wiadome są mu „Zasady Finansowania Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki” oraz „Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”.
3. Wykonawca oświadcza, iż nie pozostaje z Instytucją Pośredniczącą ani z Instytucją Wdrażającą w stosunku pracy.
§ 3

Ochrona danych osobowych

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu wykonani usług objętych niniejszą umową.
3. Wykonawca oświadcza, że podczas przetwarzania danych osobowych przestrzegać będzie zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. nr 133, poz. 883, z późn. zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024).
4. Wykonawca przed rozpoczęciem przetwarzania danych osobowych podejmie środki zabezpieczające zbiór danych, o których mowa w art. 36 – 39 ustawy o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu, o których mowa w ust. 9.
5. Wykonawca jest obowiązany do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu danych osobowych w tajemnicy przez pracowników mających dostęp do danych osobowych.
6. Wykonawca niezwłocznie poinformuje Zamawiającego o:
a. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewłaściwym użyciu;

b. wszelkich czynnościach z własnym udziałem w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych prowadzonych w szczególności przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją lub przed sądem.

7. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia Zamawiającemu, na każde żądanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o którym mowa w niniejszym paragrafie, a w szczególności niezwłocznego przekazywania informacji o każdym przypadku naruszenia przez niego obowiązków dotyczących ochrony danych osobowych.
8. Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, w terminie wspólnie ustalonym, nie późniejszym jednak niż 5 dni kalendarzowych od dnia powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiającego, o zamiarze przeprowadzenia kontroli w celu sprawdzenia prawidłowości przetwarzania oraz zabezpieczenia danych osobowych. 
9. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o rażącym naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązań wynikających z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z rozporządzenia, o którym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli.
10. Wykonawca jest obowiązany do zastosowania się do zaleceń dotyczących poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporządzonych w wyniku przeprowadzonych przez Zamawiającego lub inne instytucje upoważnione do kontroli na podstawie odrębnych przepisów.
§ 4

Odpowiedzialność wykonawcy

1. Wykonawca zobowiązuje się sprawowania całokształtu opieki nad uczestnikami wycieczki, a w szczególności do:

a. sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem porządku przez uczestników wycieczki, ze szczególnym uwzględnieniem zasad bezpieczeństwa,
b. sprawowania nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny przez uczestników wycieczki oraz ich punktualnością,
c. zapobieganiu wytworzeniu się sytuacji sprzyjającej występkom nieobyczajnym bądź wykroczeniom i przestępstwom, 
d. dbaniu o bezpieczeństwo i komfort uczestników wycieczki, 
e. współdziałania z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,
f. nadzorowaniu wykonywania zadań przydzielonych uczestnikom wycieczki,
g. wykonywaniu innych zadań zleconych przez kierownika wycieczki.
§ 5

Ogólne reguły wykonywania umowy, koordynacja pracy z innymi osobami

1. Wykonawca jest zobowiązany do lojalnej współpracy z Zamawiającym, w szczególności do informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach czy utrudnieniach w prawidłowej realizacji świadczeń i wypracowywania sposobów alternatywnego i zgodnego z oczekiwaniami Zamawiającego sposobu realizacji świadczenia. W trakcie wycieczki obowiązki Zamawiającego wykonuje kierownik wycieczki. 

2. Wykonawca jest zobowiązany wykonywać usługi osobiście. Posługiwanie się bądź subsydiowanie innymi osobami przy wykonywaniu usług jest wyłączone. 

3. Wykonawca jest obowiązany do ścisłej współpracy z Koordynatorem szkolnego programu rozwojowego.

4. Potwierdzenie należytego wykonania usługi następuje w formie protokolarnej.

5. Do kontaktów związanych z realizacją umowy strony wyznaczają następujące osoby:

Ze strony Zamawiającego:

1) ………………………….., tel. …………………….;

Ze strony Wykonawcy: 

1) ………………………….., tel. ……………………. .

§ 6

Wynagrodzenie

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie w wysokości ..…………….….. brutto (słownie…………..…………………… ………………………..….. złotych brutto) wynikające z oferty Wykonawcy.

2. Wynagrodzenie wykonawcy jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach: Priorytetu IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działania 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie 9.1.2. Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszenie różnic w jakości usług edukacyjnych".
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnej mu kwoty wynagrodzenia składek ubezpieczenia zdrowotnego i społecznego, podatku dochodowego oraz innych przewidzianych prawem narzutów na wynagrodzenie, w przypadkach i w wysokości prawem przewidzianych. 

4. Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT/rachunku w terminie 30 dni, licząc od dnia otrzymania faktury VAT / rachunku. Wymagalność wynagrodzenia jest uzależniona od posiadania przez Zamawiającego wystarczających środków pieniężnych na rachunku bankowym projektu.  
5. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę w związku z realizacją przedmiotu umowy.

6. Za datę dokonania zapłaty przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

7. Wykonawca przedłoży wraz z umową oświadczenie, stanowiące załącznik do niniejszej umowy, co do podstaw i zakresu istniejących obciążeń publicznoprawnych. Wykonawca jest zobowiązany do bezzwłocznego informowania Zamawiającego o zaistnieniu jakiejkolwiek zmiany co do treści przedłożonego oświadczenia.

§ 7

Odstąpienie od umowy i kary umowne

1. Jeżeli Wykonawca nie wykonuje lub nienależycie w sposób rażący wykonuje podstawowe obowiązki określone w umowie Zamawiający ma prawo do odstąpienia od umowy, po uprzednim jednorazowym wezwaniu Wykonawcy do niezwłocznego usunięcia uchybień. Na równi z rażącym nienależytym wykonaniem poczytuje się złożenie przez Wykonawcę fałszywych, podrobionych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów w celu uzyskania zapłaty za wykonanie przedmiotu umowy.

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązany będzie do zapłacenia na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 umowy.

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 6 umowy w przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego.

4. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokości szkody ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych. Kara umowna zastrzeżona w stosunku do Zamawiającego wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu odstąpienia od umowy.

§ 8

Przepisy końcowe

1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. Zamiana umowy jest dopuszczalna jedynie w przypadkach przewidzianych specyfikacją istotnych warunków zamówienia.

2. Spory, mogące wyniknąć na tle niniejszej umowy, strony poddają pod rozstrzygnięcie sądu właściwego ze względu na siedzibę Zamawiającego.

3. Wykonawca nie może przenieść w czasie całości lub części wierzytelności wynikających z umowy na rzecz osoby trzeciej.

4. W sprawach nieregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie w szczególności przepisy Kodeksu Cywilnego i rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły i placówki krajoznawstwa i turystyki. (Dz. U. z dnia 26 listopada 2001 r., Nr 135, poz. 1516 ze zm.).
5. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla Zamawiającego.

…………………..…… 




………………………………

Zamawiający 






Wykonawca

Oświadczenie Zleceniobiorcy
1. Oświadczam, że:

a. świadczę pracę na podstawie umowy o pracę w wymiarze ......... etatu ............................................................................................................................................ (nazwa Pracodawcy) *;

b. jestem objęty(a) odrębnymi przepisami w zakresie zaopatrzenia emerytalnego lub ubezpieczenia społecznego, *

c. jestem uprawniony(a) do emerytury / renty na podstawie decyzji Zakładu Ubezpieczeń Społecznych Oddział w …………………… z dnia ................................. . Prawo do emerytury / renty zostało przyznane na okres: ……………………….. / bezterminowo. *

d. jestem słuchaczem studiów ………………………………………………… *

2. Pomimo uprawnienia do emerytury / renty wnoszę o objęcie ubezpieczeniem z tytułu wykonywania umowy zlecenia od dnia..............................................

3. Oświadczam, że:

a. jestem / nie jestem zarejestrowany/a jako bezrobotny/a.

4. Oświadczam, że moje wynagrodzenie jest równe lub wyższe niż 1500 zł (kwota minimalnego wynagrodzenia)   tak/ nie*

* niepotrzebne skreślić
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