Zarzadzenie Nr 120.16.2018
Wdéjta Gminy Stare Kurowo
z dnia 10.05.2018 r.

w sprawie: powotania Komisji do przeprowadzenia postgpowania o zamowienie publiczne w formie
przetargu nieograniczonego na zadania:

Rozbudowa sieci kanalizacji sanitarnej w m. Stare Kurowo wraz z
modernizacja przepompowni sciekow.

Na podstawie art.19 ust.1 oraz art. 21 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579),

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na wykonanie zadania pn.:

Rozbudowa sieci kanalizacji sanitarnej w m. Stare Kurowo wraz z modernizacjq
przepompowni $ciekéw.

w nastepujacym skfadzie:

1. Artur Bieniek — Przewodniczacy Komisji
2. Emilia Urbaniak — Zastepca Przewodniczgcego Komisji
3. Jakub Zamojski — Cztonek Komisji

§2

Zadaniem Komisji bedzie wybdr najkorzystniejszej oferty oraz sporzadzenie stosownej dokumentacji z
przeprowadzonego postepowania. SzczegStowy zakres obowigzkdw okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.16.2018
Wdéjta Gminy Stare Kurowo

z dnia 10.05.2018 r.

REGULAMIN KOMISJI PRZETARGOWEJ]

Komisja dziata w oparciu Zarzadzenie Nr 120.16.2018 z dnia 10.05.2018 r. Wdjta Gminy Stare
Kurowo, wydane na podstawie art. 19, 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579),

§1

Komisja jest kolegialnym organem pomocniczym Wéjta (kierownika Zamawiajgcego) w
udzielaniu zaméwien publicznych, powotanym do oceny spetniania przez wykonawcow
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz badania i oceny ofert.
Komisja sktada sie z nastepujacych osdb (cztonkéw Komisji): Przewodniczacego, Zastepcy
Przewodniczacego i cztonka Komisji.

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

§2

Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

= N

odebranie oéwiadczen czionkdéw Komisji, o ktérych mowa w art. 17 ustawy,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

podziat miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie jest tozsamy z przedmiotem
zamowienia okreslonym w specyfikacji.

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego,

informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania.

§3

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci ustalenie czy ztozone oferty sa zgodne z
przepisami ustawy oraz sporzadzenie dokumentacji postepowania, zgodnie z ustawg, ustalenie czy
treé¢ ztozonych ofert odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, sprawdzenie
kosztorysow ofertowych i formularzy, zawierajacych ceng, ustalenie czy oferty zawierajg razaco niska
cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia, ustalenie czy przedmiot zamdwienia opisany w ofercie
jest tozsamy z przedmiotem zamowienia okreslonym w specyfikacji.

§4

Tryb pracy Komisji:

1.
2,

Zapoznanie sie ze specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia.
Otwarcie ofert:
a. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w specyfikacji
istotnych warunkdw zaméwienia.
b. Bezpoérednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.



c. Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy sprawdza i okazuje obecnym stan
ztozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz Sladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz
ogtasza, ktdre oferty zostaty ztozone w terminie.

d. Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy ogtasza nazwy i adresy wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoOwienia. okresu gwarancji i
warunkow platnosci zawartych w ofertach.

e. Po ogtoszeniu nazw wykonawcow ubiegajacych si¢ o zamowienie publiczne,
cztonkowie Komisji sktadaja oswiadczenia zgodnie z art.17 ustawy (druk ZP-11).

Komisja ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych w ustawie.
Badanie i ocena ofert:

a.

b.

W toku badania i oceny ofert Komisja moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Komisja, na podstawie art. 88 ustawy Prawo zamowien publicznych, poprawia w tekscie
oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny,
zawiadamiajac o tym wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

W celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskq ceng w stosunku do przedmiotu
zamdwienia, Komisja zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysoko$¢ ceny. Komisja
wystepuje z wnioskiem o odrzucenie oferty wykonawcy, ktdry nie ztozy wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene.

Komisja wystepuje z wnioskiem do kierownika jednostki o odrzucenie oferty jezeli:
- jest niezgodna z ustawa,

- jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,
- jej ztozenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- zawiera razaco niskaq cene w stosunku do przedmiotu  zamdwienia,
- zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

- zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ na
podstawie art. 88 lub btedy w obliczeniu ceny,

- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omytki rachunkowej w obliczeniu ceny,

- jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Zakonczenie pracy Komisji: a) Komisja sporzadza pisemny protokdt z postgpowania i
przedktada kierownikowi jednostki zamawiajacej do zatwierdzenia. Jezeli w postepowaniu
zostang ziozone oferty o takiej samej cenie, Komisja, na podstawie art. 91 ust. 5 ustawy,
wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia, w wyznaczonym terminie, ofert
dodatkowych. b) Komisja ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu, w oparciu o kryteria i
wagi okre$lone w SIWZ. c) Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego propozycje Wwyboru oferty najkorzystniejszej. d) Komisja
przygotowuje tres¢ ogfoszenia o wyborze oferty i zawiadamia wykonawcéw, ktorzy
ubiegali sie o udzielenie zaméwienia. €) Komisja wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie
postepowania, jezeli: - nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu, - cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwotg, ktdra zamawiajacy moze przeznaczyC na
sfinansowanie zaméwienia, - w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy
zostaly zlozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, - wystgpi istotna zmiana
okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczedniej przewidzie¢, - postgpowanie
obarczone jest wada uniemozliwiajacq zawarcie umowy.

Komisja przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest.



§5

Wszyscy cztonkowie Komisji wspdlnie odpowiadajg za dokonanie oceny spetniania przez
wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia oraz dokonanie
badania i oceny ztozonych ofert i wybranie najkorzystniejszej oferty.

Przewodniczacy Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci
okreslonych w § 2 Regulaminu.

Sekretarz Komisji ponosi indywidualng odpowiedzialnos¢ za wykonanie czynnosci okreslonych
w § 3 Regulaminu.

Czlonek Komisji, ponosi indywidualng odpowiedzialnoé¢ za wykonanie czynnosci okreslonych
w § 4i § 5 Regulaminu.




